Uber das Unternehmen informieren.

Auf ein ordentliches und gepflegtes Auftreten
achten! Kleidung und Make-Up der Situation
anpassen.

Anfahrt planen: Evtl. vorher testen und vor
Ort umsehen. Das gibt Sicherheit.

Bei einer Verspatung unbedingt
Unternehmen benachrichtigen!!!

In der Wartezeit vor dem Gesprach nicht am
Handy spielen oder rauchen. Das ,Gesprach”
beginnt, sobald man das Gelande betritt.

Handy aus- oder stummschalten!!!
Ohne Begleitung kommen

Bei Vorstellungsgesprachen vor Ort:

Uber die aktuellen Corona-MaRnahmen im
Unternehmen informieren. Telefonisch, per
Mail oder auf der Website erkundigen.

Bei Online-Vorstellungsgesprachen:
Eine gute Internetverbindung herstellen und
auf einen neutralen Hintergrund achten.

Mit einer vertrauten Person tben.

Dem Gegenuber in die Augen schauen. Bitte
nicht auf den Boden starren.

Aufrechte und offene Sitzhaltung. Bitte nicht
in den Stuhl versinken oder zu I3ssig und
breitbeinig vor dem Chef sitzen.

Hinde sichtbar halten.

Kein Kaugummi kauen!

Angebotenes Getrank annehmen. Das ist
hoflich und wenn der Hals vor Aufregung
trocken wird, kann ein stilles Wasser helfen.

Den Anderen aussprechen lassen.

Stelle am Ende ein paar Fragen (Beispiele
Spalte rechts). Das zeigt Interesse am
Unternehmen und dem Job.

Bei Online-Vorstellungsgesprachen:

Bei technischen Problemen das Gegenuber
darauf hinweisen. Vielleicht findet man
gemeinsam eine Losung.

Notfallplan z.B. bei Verbindungsabbruch: Kurz
im Unternehmen anrufen und Bescheid
sagen.

Erzahlen Sie mal etwas Uber sich...
Warum haben Sie sich auf die Stelle
beworben?

Was sind lhre Starken und Schwachen?
Wie wirden lhre Freunde Sie
beschreiben?

Warum sollten wir Sie einstellen?

Was wissen Sie Uber unser Unternehmen?
Was sind lhre Ziele?

Was sind Ihre Erwartungen an mich?
Wie grofd ist das Team, in dem ich
arbeiten wirde?

Wie sieht ein typischer Arbeitstag aus?
Gibt es eine Ubernahmechance nach der
Ausbildung?

Gibt es Weiterbildungsmoglichkeiten?
Wann werden Sie sich entscheiden?



