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Leitfaden fur die Urnenwahlvorstande




Ein grofRer Dank geht an das Wahlamt Koln, das uns freundlicherweise Leitfaden zur Verfu-
gung gestellt hat.

Titelbild: Dominic Wunderlich (Pixabay: dmncwndrich)
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GruRwort des Wahlamtes

Liebe Wahlhelfer*innen,

wir freuen uns, Sie alle herzlich zur diesjahrigen 21. Bundestagswahl begrif3en zu durfen.
Diese Wabhl ist von grofRer Bedeutung fur unsere Stadt und fur die Zukunft Deutschlands und
der Demokratie.

Der Leitfaden des Wahlvorstands spielt eine entscheidende Rolle bei der Gewahrleistung ei-
nes reibungslosen und fairen Wahlprozesses.

Wir mochten Sie ermutigen, lhre Verantwortung als Mitglieder des Wahlvorstands mit Enga-
gement und grof3ter Sorgfalt wahrzunehmen, um sicherzustellen, dass diese Wahl transpa-
rent, fair und demokratisch ablauft.

Wir bedanken uns bereits im Voraus herzlich fir Ihr Engagement bei der Durchflihrung dieser
Bundestagswahl und wiinschen Ihnen viel Erfolg bei der Wahrnehmung Ihrer ehrenamtlichen
Tatigkeit. Sie leisten damit einen wichtigen Dienst fir unser Gemeinwesen und unsere Demo-
kratie.

Mit freundlichen GrifRRen,

lhr Wahlamt der Stadt Leverkusen
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Hinweise zu diesem Leitfaden

Zur besseren Ubersicht weisen die folgenden Symbole auf wichtige Informationen hin:

Achtung: Hinweise, die unbedingt beachtet werden mussen!

. Hier bekommen Sie Hilfe und Tipps!

Bitte unbedingt vermeiden!

OLD>

Kontakt im Krankheitsfall

Sollten Sie aufgrund einer Erkrankung Ihre Funktion im Wahlvorstand am Wahlsonntag nicht
wahrnehmen kénnen, teilen Sie uns dies bitte so friih wie méglich mit.

Erreichbarkeit bis Freitag vor der Wahl:

Telefon: 0214/406-33030
E-Mail: 330-Wahlhelfende@stadt.leverkusen.de

Erreichbarkeit am Samstaqg vor der Wah!:

E-Mail; 330-Wahlhelfende@stadt.leverkusen.de

Erreichbarkeit am Wahlsonntag (ab 7:00 Uhr):

Telefon: 0214/406-33052 oder 0214/406-33053
E-Mail; 330-Wahlhelfende@stadt.leverkusen.de
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1. Merkmale der Bundestagswahl 2025

In diesem Jahr wird der Deutsche Bundestag zum 21. Mal neu gewahlt. Jeder Wahler/jede
Wahlerin hat die Moglichkeit, eine Erst- und Zweitstimme abzugeben. Durch die Wahlrechts-
reform aus dem Jahr 2023 wird der kommende Bundestag dauerhaft auf 630 Abgeordnete
verkleinert, sodass Uberhang- und Ausgleichsmandate wegfallen. Die Sperrklausel betragt,
wie in den Jahren zuvor auch, funf Prozent (sog. Flnf-Prozent-Hirde).

Wahlgebiet Leverkusen (Wahlkreis Leverkusen-Koln V)
Wahlberechtigte ca. 113.000 Personen
Wahloption Erst- und Zweitstimme

Deutsche Staatsangehdrigkeit

wahlberechtigt

Andere EU-Staatsangehorigkeit

nicht wahlberechtigt

Nicht-EU-Staatsangehdrigkeit

nicht wahlberechtigt

Mindestalter 18 Jahre
Farbe des Wahlbriefes rot
Farbe des Stimmzettel-Umschlags weild
Farbe des Stimmzettels weil3

Anzahl der Stimmzettel

1 Stimmzettel fir den ganzen Wabhlkreis Le-
verkusen-Kaoin IV




2. Die Besetzung des Wahlvorstandes und seine Aufgaben

Der Wahlvorstand ist fur die Durchfiihrung der Bundestagswahl im Urnenwabhllokal verantwort-
lich. Er besteht aus den folgenden Personen:

- dem/der Wahlvorsteher*in

- dem/der stellvertretenden Wahlvorsteher*in

- drei bis sieben weiteren Beisitzer*innen, von denen eine Person Schriftfiihrer*in ist und
eine weitere deren Stellvertretung tbernimmt

Welche Aufgaben die jeweiligen Mitglieder des Wahlvorstandes haben, wird nachfolgend er-
lautert:

2.2 Wahlvorsteher*in und Stellvertreter*in

Der/die Wahlvorsteher*in leitet mit Unterstlitzung des stellvertretenden Wahlvorstehers/der
stellvertretenden Wahlvorsteherin verantwortlich die gesamte Wahlhandlung in dem ihm zu-
gewiesenen Stimmbezirk und sorgt mit Unterstiitzung der Beisitzer*innen fur eine ordnungs-
gemalRe und reibungslose Durchfiihrung der Stimmabgabe und der Ergebnisermittlung.

Wahlvorsteher*innen und ihre Stellvertreter*innen haben die folgenden Aufgaben:

- Abholung des Wahlkoffers und des Wahlmaterials am Samstag, den 22.02.2025,
(08:30 — 11:00 Uhr) auf dem Gelénde der Firma Niesen. Kontrollieren Sie den Koffer
bitte direkt auf Vollstandigkeit.

- Abstimmung mit dem/der Gebaudebetreuer*in des Wahllokals in der Woche vor der
Wahl bzgl. der ordnungsgeméafRen Einrichtung und des Offnens des Wahlraumes am
Wahlmorgen. Die Telefonnummer des Geb&udebetreuers/der Gebaudebetreuerin fin-
den Sie auf der Telefonliste im Wahlordner.

- Uberpriifen Sie, ob im Wahlraum Sichtschirme und die Urne (evtl. 2) bereitstehen.

- Koordinieren Sie das Ausschildern des Wahlraumes und das Anbringen der Wahlbe-
kanntmachung sowie des Musterstimmzettels.

- Richten Sie mit den weiteren Mitgliedern des Wahlvorstandes den Wahlraum wahl-
rechtlich korrekt ein (Anordnung der Tische, Aufbau der Urne etc.).

- Bestimmen Sie einvernehmlich aus dem Kreis der Beisitzer*innen den/die Schriftfiih-
rerin und deren Stellvertretung.

- Stimmen Sie die Pausenzeiten miteinander ab.

- Verpflichten Sie die Wahlvorstandsmitglieder zur Neutralitat wahrend der Wahlhand-
lung und zur Verschwiegenheit tiber das Wahlgeheimnis.

- Kontrollieren Sie gemeinsam mit dem/der Schriftfihrer*in die Stimmzettel.

- Sorgen Sie fir einen reibungslosen Ablauf der Wahlhandlung und wachen Sie tber die
Urne.

- Rufen Sie bei Fragen und Schwierigkeiten gerne lhren Telefonisten/Ihre Telefonistin
vom Wahlamt an, um Hilfe/Auskunft zu erhalten. Die Telefonnummer finden Sie auf
der ersten Seite im Wahlordner.

- Als Wahlvorsteher*in haben Sie bei Stimmgleichheit die entscheidende Stimme.

- Versiegeln Sie nach dem Verpacken die Umschlage.

- Lassen Sie alle Mitglieder auf der Wahlniederschrift unterschreiben.

- Bringen Sie anschlielend den Wahlkoffer mit dem kompletten Inhalt, der Wahlnieder-
schrift sowie allen weiteren Unterlagen zum Gelande der Firma Niesen.



X Achtung: Der Wahlkoffer kann sehr schwer sein. Stimmen Sie sich im Vorfeld
mit Ihrem/lhrer Stellvertreter*in ab, wer den Koffer abholt und zuriickbringt. Die

; , | Person erhalt am Wahltag auch das Koffergeld in Héhe von jeweils 5 Euro (1x 5

Euro fur die Abholung und 1x 5 Euro fur die Rickgabe)

2.2 Beisitzer*in

- Sie helfen bei der Einrichtung des Wahlraumes.

- Sie prufen, ob sich die Wahlberechtigten im richtigen Wahllokal befinden und fiihren
das Wahlerverzeichnis.

- Sie geben die Stimmzettel aus.

- Sie unterstltzen je nach Bedarf hilfsbedurftige Wahlberechtigte unter Geheimhaltung
der Stimmabgabe als Hilfskraft.

- Sie helfen bei der Auszahlung der Stimmen, dem Verpacken der Wahlunterlagen und
bei allen weiteren anfallenden Arbeiten.

2.3 SchriftfUhrer*in

- Sie ubernehmen grundsétzlich auch alle Aufgaben der Beisitzer*innen.

- Zusatzlich fuhren Sie im Rahmen der Ergebnisermittlung am Ende des Wahltages die
Wahliniederschrift. Sie stellen dabei die Anzahl der Wahler*innen fest und tragen
nach der Auszéhlung die ermittelten Ergebnisse in die Niederschrift ein.

3. Schulungen zur Vorbereitung auf den Wahltag

Damit Sie optimal auf Ihren Einsatz als Wahlhelfer*in fir die kommende Bundestagswahl
vorbereitet sind, bieten wir Ihnen im Vorfeld Schulungen getrennt nach Urnen- und Briefwahl
an. Die Teilnahme an einer solchen Schulung ist fur die Wahlvorsteher*innen und ihre Stell-
vertreter*innen verpflichtend. Fir die Urnenwahl finden die Schulungen an den folgenden
Terminen im Ratssaal (Rathaus, Friedrich-Ebert-Platz 1, 5. OG) statt:

- Mittwoch, 29.01.2025, von 13:00 bis 17:00 Uhr
- Dienstag, 04.02.2025, von 10:00 bis 14:00 Uhr

Um sich fur einen der Termine anzumelden, nutzen Sie bitte das Anmeldeformular im Beteili-
gungsportal unter: www.leverkusen.de/wahlschulungen

Auch Beisitzer*innen, die sich vorstellen kénnen, am Wabhltag Schriftfihrer*innen zu sein,
sind bei unseren Schulungen herzlich willkommen. Die Schulung legt einen besonderen
Schwerpunkt auf den Ablauf der Wahlhandlung, die Auszahlung, das Ausfillen der Nieder-
schrift sowie auf das Verpacken der Wahlunterlagen.
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4. Der Samstag vor der Wahl

Die Wahlvorsteher*innen oder ihre Stellvertreter*innen haben die Aufgabe, den Wahlkoffer
und das restliche Wahlmaterial am Samstag vor der Wahl abzuholen. Dies muss in der Zeit
von 8:30 Uhr bis 11:00 Uhr auf dem Gelande der Firma Niesen, Adolf-Kaschny-Str. 4,

51373 Leverkusen, geschehen.

Die abholende Person erhalt folgende Dinge:

einen Wahlkoffer mit Verpackungsmaterial, Biromaterial, Stimmzettel und Hinweis-
schildern zur Ausschilderung des Wabhllokals,

einen Wahlordner, der u.a. die Wahlniederschrift, das Wahlerverzeichnis, Hilfsblatter
und die Namensliste des Wahlvorstandes enthalt,

einen Umzugskarton,

einen Umschlag mit dem Schloss fur die Urne.

Eine Wahlurne und zwei Sichtschirme befinden sich ebenso wie Tische und Stiihle vor Ort
im Wahlraum.

FIRST AID

4.1 Checkliste — Der Samstag vor der Wabhl

Kontrollieren Sie bitte am Samstag nach der Abholung des Wahlkoffers und der
restlichen Unterlagen ob diese auch vollstandig sind. Eine Liste, welche Sachen
in welcher Anzahl da sein sollten, finden Sie im Wahlordner.

Fehlt etwas in Ihren Unterlagen? Dann geben Sie lhrem Telefonisten/lhrer Telefo-
nistin direkt am Morgen des Wahlsonntags (ab 7:15 Uhr) Bescheid. Die Telefon-
nummer finden Sie auf der ersten Seite im Wahlordner.

0

Der/die Wahlvorsteher*in oder der/die Stellvertreter*in sollten am Samstag vor der Wahl
die folgenden Aufgaben erledigen:

Wabhlkoffer, Wahlordner, Umzugskarton und das Schloss bei der Firma Niesen ab-
holen (von 8:30 Uhr bis 11:00 Uhr)
Prifung des Materials anhand der Liste im Wahlordner:

[1 Wahlerverzeichnis fir den ,zutreffenden® Wahlbezirk?

[] Stimmzettel fir den Wahlkreis Leverkusen- Kéln 1V vorhanden?

[1 Schloss und passender Schliissel vorhanden?

[J Material laut Packzettel vollstandig?
Anruf bei dem/der Gebaudebetreuer*in / Eigentimer*in des Wahlraumes bzgl. der
Einrichtung und Offnung des Wahlraumes am Wahlsonntag. Die Telefonnummer
befindet sich auf der Telefonliste im Wahlordner
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5. Der Wahlmorgen ab 07:30 Uhr

5.1 Kontrolle der Vollzahligkeit des Wahlvorstandes

Stellen Sie mithilfe der Liste der Wahlvorstandsmitglieder (im Wahlordner) gemeinsam fest,
ob alle Wahlhelfer*innen plnktlich um 7:30 Uhr im/am Wabhllokal eingetroffen sind. Melden
Sie anschlieBend Ihrem zustandigen Telefonisten/lhrer zustandigen Telefonistin, ob lhr
Wabhlvorstand vollstandig oder unvollsténdig ist. Sollten eine oder mehrere Personen fehlen,
wird sich diese*r um einen Ersatz kimmern, welcher so schnell wie méglich zu lhnen ins
Wabhllokal kommt.

Mochten Sie die (Un-)Vollstandigkeit des Wahlvorstandes melden? Rufen Sie di-
rekt nach der Kontrolle Ihren Telefonisten/Ihre Telefonistin an.

Ist das Wahlgebaude verschlossen? Rufen Sie lhren Gebaudebetreuer/lhre Ge-
baudebetreuerin an.

Beide Nummern befinden sich auf der Telefonliste im Wahlordner.

5.2 Einweisung der Wahlvorstandsmitglieder

Beginnen Sie den Wahltag mit einer kurzen Vorstellungsrunde. Der/die Wahlvorsteher*in
weist den Wahlvorstand in den Wahlablauf ein und wahlt den/die Schriftfiihrer*in und die
Stellvertretung aus den Beisitzer*innen aus. Zudem werden die folgenden Aufgaben unter
den Beisitzer*innen verteilt:

- Kontrolle der Personalien der Wéhler*innen und Abgleich mit dem Wéahlerverzeichnis
- Ausgabe der Stimmzettel
- Uberwachung der Urne und der Einhaltung der Geheimhaltung wéahrend der Wahl

5.3 Anbringung der Wahlbekanntmachung

In jedem Wahlraum muss im Eingangsbereich eine amtliche Wahlbekanntmachung und ein
Muster-Stimmzettel aufgehangt werden. Kleben Sie beide Dokumente an die offene Tur Ih-
res Wahllokals, sodass diese fir alle Wahler*innen gut sichtbar sind.

Die beiden Dokumente befinden sich im Wahlordner.

5.4 Einrichten des Wahlraumes

Die Wahlrdume sind sowohl in stadtischen Gebauden (bspw. Schulen oder Verwaltungsge-
bauden) als auch in privaten Gebauden untergebracht. Am Wabhltag sind die Gebaude be-
reits mit den notwendigen Tischen und Stiihle ausgestattet. Zudem sollten auch die beiden
Sichtschirme und die Wahlurne im Wahlraum stehen.

Gemeinsam als Wahlvorstand richten Sie den Wahlraum ein:
[1 Tische mit Sichtschirmen aufbauen
[l Schreibstifte hinter die Sichtschirme auslegen und in der aufgeklappten Wahlkabine
das Schild ,Den Stimmzettel nicht mit Bleistift ausfillen!!'" aufhangen
71 Tisch fir die Uberpriifung der Wahler*sinnen im Wahlerverzeichnis und die Stimmzet-
telausgabe aufbauen
[J  Wahlerverzeichnis aus dem Wahlordner sowie die Stimmzettel auslegen

12



Neben das Wabhlerverzeichnis das Zahlblatt zur Zahlung der Wahler*innen legen
Wabhlurne aufbauen

Wenn noch nicht geschehen: Amtliche Wahlbekanntmachung und Musterstimmzettel
aufhangen

Wenn Wahlwerbung oder sonstige politische Zeichen/Plakate im Gebaude oder im
Wahlraum hangen, diese entfernen

Falls politische Abzeichen/Kleidung bei Mitgliedern des Wahlvorstandes sichtbar
sind, diese entfernen

Hinweisschild mit Angabe des Stimmbezirks vor dem Wahlraum anbringen
Hinweisschilder und -pfeile im Wahlgeb&ude sowie vor dem Wahlgeb&ude anbringen.
Der Wahlvorstand sollte sich mit kritischen Blick davon Uberzeugen, dass der Wahl-
raum auch fir nicht ortskundige Wahler*innen gut zu finden ist

Ggf. Uberprifung, ob der barrierefreie Zugang zum Wahllokal geéffnet und funktions-
fahig ist

Ggf. Zusatzbeschilderung fur barrierefreien Zugang anbringen

‘ l 3

Wahlkabine Wahlkabine

wahlurne
Fenster

wahlbekanntmachung &

o . . .

Fenster

Abb. 1: Musteraufbau eines Urnenwahlraumes

Achtung: Die Sichtschirme/Wahlkabinen sollten so aufgestellt werden, dass nie-
mand aufer dem/der Wahler*in hineinsehen kann. Hierbei auch auf die Position
der Fenster oder Spiegel im Wahlraum achten!
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5.5 Kontrolle der Wahlurne

Uberzeugen Sie sich davon, dass die Wahlurne leer ist und verschlieRen Sie diese mit dem
Schloss und Schlussel, welchen Sie am Samstag vor der Wahl in einem Umschlag erhalten
haben. Falls das Schloss defekt ist oder der Schlissel fehlt, versiegeln Sie die Urne mit Sie-
gelmarken aus dem Wahlordner. Eine Siegelmarke ist im Notfall ausreichend. Sie mussen
nicht noch ein neues Schloss besorgen.

Der Schlussel fur die Urne verbleibt wahrend des Tages bei dem/der Wahlvorsteher*in oder
deren Stellvertreter*innen im Wahlraum.

Die verschlossene Wahlurne darf bis zum Auszahlungsbeginn um 18:00 Uhr
nicht mehr gedffnet werden!

5.6 Absprache der Pausenzeiten

Um den Wabhltag fur die Mitglieder des Wahlvorstandes angenehmer zu gestalten, sollte es
auch die Mdglichkeit von Pausen geben. Hierbei sollten die Pausenzeiten mit dem/der Wahl-
vorsteher*in so geplant werden, dass jedem Mitglied eine zusammenhangende langere
Pause gewahrt wird. Hierbei hat sich in der Vergangenheit das Schichtsystem bewahrt:

1. Alle Mitglieder des Wahlvorstandes kommen um 7:30 Uhr zusammen und bauen den
Wahlraum auf. Der/die Wahlvorsteher*in bestimmt danach in Absprache mit den Mit-
gliedern des Wahlvorstandes wer in der Vormittagsschicht und wer in der Nachmit-
tagsschicht ist.

2. Vormittagsschicht: Die Personen, die in der Vormittagsschicht sind, sind von 8:00 Uhr
bis 13:00 Uhr im Wahlraum und nehmen dort ihre Aufgabe wahr. Alle Personen aus
der Nachmittagsschicht dirfen nach der Verpflichtung des Wahlvorstandes durch
den/die Wahlvorsteher*in in Pause gehen.

3. Nachmittagsschicht: Die Personen aus der Nachmittagsschicht kommen um spéates-
tens 12:45 Uhr zuriick aus ihrer Pause. Nach erfolgter Ubergabe durch die Vormit-
tagsschicht, darf diese nun auch in Pause gehen.

4. Um spéatestens 17:45 Uhr kommen die Personen aus der Vormittagsschicht wieder
aus ihrer Pause zuriick.

5. 18:00 Uhr: Alle Mitglieder des Wahlvorstandes missen anwesend sein, sodass die
Stimmauszéhlung beginnen kann.

Achten Sie darauf, dass in jeder Schicht immer mindestens drei Mitglieder
des Wahlvorstandes — darunter Wahlvorsteher*in und Schriftfihrer*in bzw. die
Stellvertretungen — im Wahlraum anwesend sind. Aus Griinden der Praktikabili-
tat (Toilettengénge u. &.) wird die Anwesenheit von vier Mitgliedern dringend
empfohlen.

Bitte beachten Sie, dass in den Wahlgebauden weder Getranke noch Verpflegung zur Verfu-
gung gestellt werden kénnen. Wir bitten Sie deshalb, selbststéndig fir Ihre Verpflegung zu
sorgen. Hierzu dient unter anderem auch das Erfrischungsgeld, welches lhnen nach dem
Wahltag Uberwiesen wird.
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5.7 Verpflichtung des Wahlvorstandes

Zum Ende der Vorbereitungen fur den Wahltag werden die Beisitzer*innen durch den/die
Wahlvorsteher*in formell zur unparteiischen Wahrnehmung ihres Amtes und zur Verschwie-
genheit Gber die ihnen bei ihrer amtlichen Téatigkeit bekannt gewordenen Tatsachen, insbe-
sondere Uber alle dem Wahlgeheimnis unterliegenden Angelegenheiten, verpflichtet.

Die Verpflichtung kann nach dem folgenden Text erfolgen:
Llch verpflichte Sie gemall § 6 Absatz 3 der Bundeswahlordnung zur unparteiischen Wahr-

nehmung lhres Amtes und zur Verschwiegenheit tber die Ihnen bei Ihrer amtlichen Tatigkeit
bekannt gewordenen Angelegenheiten.”

5.8 Checkliste — Der Wahlmorgen

Einweisung der Wahlvorstandsmitglieder:

[J 07:30 Uhr: Eintreffen der Wahlvorstandsmitglieder im Wahlraum

[1 Prifen, ob alle Wahlhelfenden anwesend sind = Info an Telefonisten/Telefonistin

[J Kurze Vorstellungsrunde und Verteilung der Aufgaben inkl. Wahl des Schriftflih-
rers/der Schriftfihrerin und der Stellvertretung durch den/die Wahlvorsteher*in

[l Verpflichtung der anwesenden Wahlvorstandsmitglieder durch den/die Wahlvorste-
her*in

[ Feststellung der Beschlussfahigkeit des Wahlvorstandes

[l Absprache der Pausenzeiten/der Schichteinteilung

Einrichten des Wahlraumes:

[ Anbringung der Wahlbekanntmachung und des Musterstimmzettels an der offenen
Tar des Wahlraumes

1 Aufbau des Wahlraumes nach Abb. 1

[J Schreibstifte hinter die Sichtschirme auslegen und in der aufgeklappten Wahlka-
bine das Schild ,Den Stimmzettel nicht mit Bleistift ausfullen!!!* aufhangen

[l Wahlerverzeichnis aus dem Wahlordner herausnehmen sowie Stimmzettel ausle-
gen

[0 Neben das Wahlerverzeichnis das Zahlblatt zur Zahlung der Wahler*innen legen

[J  Wahlurne aufbauen und gemeinsam im Wahlvorstand kontrollieren, ob diese leer
ist

[1  Wahlurne mit Schloss versiegeln (sollte das Schloss kaputt sein, wird die Urne mit
einer Siegelmarke aus dem Wahlordner versiegelt)

[0  Wenn Wahlwerbung oder sonstige politische Zeichen/Plakate im Gebaude oder im
Wahlraumhangen, diese entfernen

1 Falls politische Abzeichen/Kleidung bei Mitgliedern des Wahlvorstandes sichtbar
sind, diese entfernen

O Hinweisschild mit Angabe des Stimmbezirks vor dem Wahlraum anbringen

[J Hinweisschilder und -pfeile im Wahlgebaude sowie vor dem Wahlgebaude anbrin-
gen, sodass Wahler*innen den Weg in den Wahlraum leicht finden

71 Ggf. Uberpriifung, ob der barrierefreie Zugang zum Wahllokal geéffnet und funkti-
onsfahig ist sowie die Zusatzbeschilderung fir den barrierefreien Zugang anbrin-
gen

Kontrolle der Materialien:
[l Materialien wie Buromaterialbox, Wahlordner, Umschléage etc. sind vollsténdig
[J Auf den Stimmzetteln ist der richtige Wahlkreis angegeben
[1 Die Stimmzettel sind in ausreichender Zahl vorhanden
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6. Der Wahltag von 8:00 bis 18:00 Uhr

6.1 Allgemeine Regeln im Wahlraum

1. Wahlgeheimnis

Das Wahlgeheimnis gehort zu den Voraussetzungen einer demokratischen Wahl. Die Wahl
muss geheim erfolgen, das heil3t in der Wahlkabine und allein, so dass andere Personen
keine Kenntnis von der Wahlentscheidung erhalten kdnnen.

Ausnahme(n): Wenn eine wahlberechtigte Person wegen Behinderung oder Krankheit nicht
alleine ihren Stimmzettel kennzeichnen kann, darf eine Hilfsperson mit in die Wahlkabine ge-
hen. Dies kann eine mindestens 16-jahrige Begleitperson oder ein Wahlvorstandsmitglied
sein. Mit hinter die Wahlkabine diirffen zudem nur Kinder im Sauglingsalter. Altere Kinder, die
selbststandig erkennen und kommunizieren kénnen, wen/was eine Person gewahlt hat, dir-
fen nicht mit hinter die Wahlkabine.

2. Film-und Bildaufnahmen

In der Wahlkabine durfen keine Film- oder Bildaufnahmen gemacht werden (bspw. Selfies).
Bemerkt der Wahlvorstand, dass der Stimmzettel fotografiert wurde, ist die Annahme zu ver-
weigern. Der/die Wahler*in kann den abfotografierten Stimmzettel vernichten und einen
neuen erhalten. Zudem muss das Bild unter den Augen des Wahlvorstandes unwiderruflich
geléscht werden.

3. Datenschutz

Die Mitglieder des Wahlvorstandes dirfen bei der Feststellung der Wahlberechtigung keine
Angaben zur Person auf3ern, da andere diese hdren kénnten. Einbehaltene Wahlscheine
und Wahlbenachrichtigungen sind gegen Einsichtnahme durch Dritte geschiitzt aufzubewah-
ren. Zudem sollte das Wahlerverzeichnis so platziert werden, dass dieses gegen unbefugte
Einsichtnahme geschutzt ist. Vom Wéahlerverzeichnis dirfen keine Film- oder Bildaufnahmen
gemacht werden.

4. Recht am eigenen Bild

Fur bestimmte Wahlgebaude hat die Presse eine Genehmigung bei der Stadt Leverkusen
eingeholt, Bild- und Tonaufnahmen bspw. beim Besuch des Oberbirgermeisters anzuferti-
gen. Gleichzeitig kann jederzeit von allen aufgenommenen Personen das Recht am eigenen
Bild geltend gemacht werden. Private Aufnahmen im Wahlraum sind grundsatzlich nicht zu-
lassig (siehe Punkt 2).

5. Wahlwerbung und Wahlendenbeeinflussung

Wahrend der Wahlzeit ist im und an dem Wahlgebaude jede Beeinflussung der Wahlberech-
tigten durch Wort, Ton, Schrift oder Bild verboten. Bitte untersuchen Sie vor Beginn der
Wahlhandlung den Wahlraum und das Wahlgeb&ude in dieser Hinsicht und entfernen Sie
angebrachte kleinere Plakate selbst. Gro3ere Werbetrdger melden Sie bitte dem Wahlamt
(Rufen Sie hierzu lhren Telefonisten/Ihre Telefonistin an).

Auch das Betreten des Wahlraumes mit Parteiabzeichen, Wahlbuttons und dergleichen fallt
unter die unzulassige Wahlwerbung. Fur Mitglieder des Wahlvorstandes ist das offensichtli-
che Tragen solcher Zeichen in jedem Fall untersagt. Soweit Wahlberechtigte solche Abzei-
chen im Wahlraum tragen, hat der Wahlvorstand im Einzelfall, insbesondere bei Beschwer-
den, zu entscheiden, ob er ggf. geeignete MaRnahmen zur Abwehr von Wahlpropaganda
trifft.

Beauftragte von Parteien oder sonstigen politischen Vereinigungen durfen sich im Wahlraum
aufhalten. Sie haben jedoch weder die Befugnis, in die Wahlhandlung einzugreifen, noch
durfen ihnen vom Wahlvorstand Name und Anschrift von Wahlberechtigten genannt werden.
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Ferner ist jede Hilfestellung durch diese Personen (Wahlbeobachter) etwa bei der Feststel-
lung der Wahlteilnahme einzelner Wahlberechtigter unzulassig.

6. Offentlichkeit und Wahlbeobachtung

Die Wahlhandlung und die anschlie3ende Ermittlung des Wahlergebnisses sind 6ffentlich.
Auch nicht wahlberechtigte Personen haben in dieser Zeit Zugang zum Wahlraum. Dies gilt
auch fur Beauftragte von Parteien oder fur die Presse, solange sie keinen Einfluss auf die
Wahlhandlung nehmen.

Die Offentlichkeit darf nur eingeschrankt werden, wenn eine Stérung des Wahlgeschaftes
eintreten wirde, z.B. weil nicht mehr ordnungsgemaf gewahlt bzw. Stimmen ausgezahlt

werden kénnen. Der Wahlvorstand sorgt fir Ruhe und Ordnung im Wahlraum und ordnet
den Zutritt.

Das Hausrecht Uber den Wahlraum obliegt am Wahltag dem/der Wahlvorsteher*in und darf
z. B. bei Stérungen des Wahlablaufes ausgeulbt werden, um die Personen des Raumes zu
verweisen. Zur Vermeidung von Missverstandnissen kontaktieren Sie in solch einem Fall (so-
fern mdglich) zunachst das Wahlamt, ansonsten im Anschluss.

- Bei Storungen und vor Ausiibung des Hausrechts: Rufen Sie bitte lhren Telefo-
nisten/lhre Telefonistin an.

7. Beschlussfahigkeit des Wahlvorstandes

Wahrend der Wahlhandlung (in der Zeit von 8:00 bis 18:00 Uhr) muss der Wahlvorstand mit
mindestens drei Mitgliedern des Wahlvorstandes besetzt sein, darunter der/die Wahlvorste-
her*in, der/die Schriftfiihrer*in oder deren jeweilige Stellvertretung.

Bei Abstimmungen im Wahlvorstand, z.B. Uiber die Gliltigkeit eines Stimmzettels, wird mit

einfacher Mehrheit entschieden. Bei Stimmgleichgewicht gibt die Stimme des Wahlvorste-
hers/der Wahlvorsteherin oder bei dessen/deren Abwesenheit die Stimme der Vertretung

den Ausschlag.

Zu Beginn der Stimmauszéhlung um 18:00 Uhr missen alle Mitglieder des Wahlvorstandes
anwesend sein.

8. Meinungsforschung und reprasentative Wahlstatistik

Verschiedene Meinungsforschungsinstitute werden Wahler*innen-Nachbefragungen durch-
fuhren. Die betroffenen Wahlvorstande werden hieriiber vom Wahlamt durch entsprechende
Informationen im Wabhlordner vorab informiert, da Wahler*innen-Nachbefragungen dem
Wahlamt im Vorfeld angekiindigt werden missen.

Die Beauftragten der Institute sind im Wahlgeb&ude als Offentlichkeit zu werten. Die Befra-
gung vor dem Wahlraum und nach der Stimmabgabe ist gestattet, sofern die Wahlberech-
tigten nicht in ihrer Absicht beeintrachtigt werden, unbehelligt und unbeeinflusst ihre Stimme
abzugeben. Eine Befragung im Wahlraum ist nicht zulassig und durch den Wahlvorstand
zu unterbinden.

Zu jeder Wahl wird auch die sogenannte repréasentative Wabhlstatistik durchgefihrt. In den
vom Innenministerium des Landes NRW ausgewahlten Stimmbezirken wird die Wahl mit
nach Geschlecht und Altersgruppen gekennzeichneten Stimmzetteln durchgefihrt. Das
Wahlgeheimnis bleibt dabei weiterhin gewahrleistet.

In den folgenden Stimmbezirken wird zur Bundestagswahl 2025 mit den oben genannten ge-
kennzeichneten Stimmzetteln gewahlt:
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161 GGS Am Friedenspark, Netzestr. 12
171 GGS Am Friedenspark, Netzestr. 12
231 GGS Opladen, Hans-Schlehahn-Str. 6
322 REHA-Training, Am Gesundheitspark 2
382 GGS im Kirchfeld, Im Kirchfeld 15

Falls Ihr Bezirk betroffen ist, finden Sie hierzu in lnrem Wahlordner eine gesonderte Anlei-
tung und zusatzliches Material. Zudem werden Sie im Vorfeld vom Wahlamt informiert und
haben die Mdglichkeit an einer Kurzschulung zur reprasentativen Wabhlstatistik teilzunehmen.
Diese finden im Anschluss an die Prasenz-Schulungen statt.

6.2 Verwendete Dokumente am Wahltag

Stimmzettel

Die Stimmzettel werden nach den gesetzlichen Vorgaben gefertigt. Sie sind einheitlich be-
druckt (Ausnahme reprasentative Wahlstatistik) und durch abgeschnittene Ecken am rechten
oberen Rand so gestaltet, dass blinde und sehbehinderte Wahlberechtigte selbst erkennen
konnen, wo bei einem Stimmzettel die Vorderseite und wo oben ist.

Werden die Stimmzettel knapp? Rufen Sie frihzeitig Ihren Telefonisten/lhre
Telefonistin an.

Wahlerverzeichnis

Das Wahlerverzeichnis wird nach gesetzlicher Vorgabe zum Stichtag (42. Tag vor der Wah|,
das heild3t am 12. Januar 2025) vom Wahlamt erstellt und danach fortgeschrieben. Es ver-
zeichnet alle Wahlberechtigten und dient dem Wahlvorstand zur Uberprifung der Wahlbe-
rechtigung.

1. Wahlberechtigte

Wahlberechtigt sind alle Deutschen, die am Wahltag

[J das 18. Lebensjahr vollendet haben,

[J mindestens seit dem 23.11.2024 (d. h. drei Monate vor der Wahl) ihre Hauptwohnung
ununterbrochen in der Bundesrepublik Deutschland haben oder sich sonst gew6hn-
lich aufhalten,

[1 nicht vom Wahlrecht ausgeschlossen sind und

[1 im Wéhlerverzeichnis der Stadt Leverkusen gefiihrt werden.

2. Abschlussblatt

Jedem Wahlerverzeichnis ist ein Abschlussblatt als Deckblatt vorgeheftet. Hier ist die aktu-
elle Zahl der Wahlberechtigten Ihres Wahlbezirkes festgehalten, getrennt nach Personen:

[1 Al = ohne Sperrvermerk (diese Personen durfen bei Thnen im Wahlraum wéhlen)

71 A2 = mit Sperrvermerk ,W* (diese Personen haben Briefwahlunterlagen erhalten und
darfen nur unter bestimmten Voraussetzungen im Wahlraum wahlen; siehe ,Sonder-
falle“ ab Seite 24)

O Al+A2 = A = Gesamtzahl (die Summe der Werte A1 und A2 muss A ergeben)
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3. Aufbau und Sortierung
In den Kopfzeilen jeder Seite stehen die Wahlbezeichnung sowie die Wahlbezirksnummer.

In der ersten Spalte ist die jeweils fortlaufende Nummer im Wéhlerverzeichnis eingetragen.
Sie finden diese auch auf der Wahlbenachrichtigung wieder. Mit Hilfe dieser Nummer lassen
sich die Wahler*innen bei Vorlage der Wahlbenachrichtigung am schnellsten finden.
Zeilenweise folgen die Eintradge der Wahlberechtigten, sortiert in der zweiten Spalte nach:

[J Straf3en in alphabetischer Reihenfolge

[ Innerhalb der StraRen die Hausnummern in aufsteigender Reihenfolge

[1 Innerhalb der Hausnummern die Familiennamen in alphabetischer Reihenfolge

[l Innerhalb des Familiennamens nach dem Vornamen
In der dritten Spalte steht das Geburtsdatum.

In der vierten Spalte befindet sich der Bereich fir die Vermerke zur Stimmabgabe. Hier
werden die ,Hakchen® gesetzt, wenn die Wahlberechtigten gewahlt haben. Sollte in dieser
Spalte bei einer Person ein ,W* stehen, so handelt es sich dabei um einen Sperrvermerk. Ist
kein Sperrvermerk vorhanden, dann ist die Person wahlberechtigt und ihr kann ein Stimmzet-
tel ausgehandigt werden. Nach der Aushandigung des Stimmzettels setzt das zustandige
Mitglied des Wahlvorstandes ein Hakchen bei der entsprechenden Person.

Die letzte Spalte ist ein Feld fir Bemerkungen seitens des Wahlamtes.

Wahlerverzeichnis vom 23.02.2025

Eundestagswahl 2025 In dieser S5palte werden die
»HEkchen” gesetzt, sofern

111: Wahlbezirk 111 kein Sperrvermerk W vorliegt
5 Nr. | Wahlberechtigte®*r geb. ¥ Bemerkungen
E (|1 Mustermann, Maja 01.10.2001 W Wahlschein
BB/ MusterstraBe 14 12.05.2025
5 E Miller
E % 2 Mustermann, Max 12.08.2002
ZE Musterstralle 14
§ 213 Mustermann, Katrin 19.04.1971 J
&2 ] *
= = Musterstralle 15 ! Beispieleintragung l_
= 4 Musterwahler, Tom 27.06.1999 J ¥

MusterstraRe 21

Am Ende des Waihlerverzeichnisses
befinden sich unsortierte Machtrage

879 | Muster, Hildegard 17.01.1946 W Wahlschein

Ameisenstrale 4 08.09.2025
Meyer

Abb. 2: Muster-Wahlerverzeichnis der Stadt Leverkusen zur Bundestagswahl 2025

4. Sperrvermerke

Ist bei einer wahlberechtigten Person unter ,Stimmabgabe“ ein Sperrvermerk eingetragen,
dann hat sie in der Regel einen Wahlschein erhalten (,W*) und darf nur unter bestimmten
Voraussetzungen in Ihrem Wahlraum wahlen (siehe ,Wahlen mit Wahlschein®, Seite 24)

Wahlberechtigte, die an dieser Stelle einen Eintrag mit dem Titel ,gestrichen® haben, durfen

in der Regel nicht wahlen. Falls eine gestrichene Person bei Ihnen wahlen will, kontaktieren
Sie bitte Ihren Telefonisten/lhre Telefonistin.

19



sonen unberechtigterweise die Wahl ermdglichen kdnnte. Bei Unklarheiten und

@ Sperrvermerke dirfen keinesfalls eigenméachtig gestrichen werden, da dies Per-
Problemen kontaktieren Sie Ihren Telefonisten/lhre Telefonistin.

5. Unsortierter Nachtrag

Wahlberechtigte, die nach dem Stichtag in das Wahlerverzeichnis eingetragen wurden, fin-
den Sie im Nachtrag des Wahlerverzeichnisses, wobei die Aufnahme unsortiert (jedoch mit
fortlaufender Nummer) nach dem Eingang der Meldung erfolgte.

Zahlblatt Wahlbeteiligung telefonisch durchgeben

Wahrend der Wahlhandlung haben Sie die Aufgabe um 10:00 Uhr, 12:00 Uhr, 14:00 Uhr
und 16:00 Uhr die Wahlbeteiligung lhres Wahlbezirks telefonisch an lhren Telefonisten/Ihre
Telefonistin weiterzuleiten. Anzugeben ist dabei jeweils die Zahl der Wahler*innen insge-
samt, die bis zum o. a. Zeitpunkt ihre Stimme abgegeben haben. Um lhnen die Z&hlung zu
erleichtern, kdnnen Sie das Zahlblatt verwenden, welches sich in Ihrem Wahlordner befindet.
Sobald Sie ein Hakchen im Wahlerverzeichnis gesetzt haben, kdnnen Sie im Zahlblatt ein
entsprechendes Kastchen markieren.

Wahlbenachrichtigung

Wahlberechtigte, die im Wahlerverzeichnis eingetragen sind, erhalten etwa finf Wochen vor
dem Wahltermin eine Wahlbenachrichtigung. Sie enthélt Angaben lber das Wahlereignis,
die Wahlzeit, den zustandigen Wahlraum und ob dieser barrierefrei ist; auRerdem die fortlau-
fende Nummer im Wéhlerverzeichnis. Auf der Rickseite befindet sich ein Vordruck fur die
Beantragung der Briefwahlunterlagen.

A Alle Wahlbenachrichtigungen sind einzubehalten! Am Ende werden sie mit
Gummibandern fixiert und in den Verpackungskarton gepackt.

Wahlbrief

Hat sich eine Person fur die Briefwahl entschieden, sendet sie mit ihrem Wahlbrief inre Wahl-
unterlagen (Stimmzettel und Wahlschein) an die Stadt Leverkusen zurtick. Fir die Auszah-
lung dieser Stimmen sind Briefwahlbezirke eingerichtet.

Der Wabhlvorstand ist nicht berechtigt, Wahlbriefe entgegen zu nehmen. Sollten
Wahlberechtigte einen Wahlbrief abgeben wollen, verfahren Sie wie unter ,Son-
derfalle im Wahlablauf* (ab Seite 24) beschrieben.

Hintergrund ist, dass es von den 108 Urnenwahlbezirken keinen Transport in das Briefwahl-
zentrum gibt, wo diese Wahlbriefe ab 18:00 Uhr ausgezahlt werden. Wenn Sie versehentlich
Wahlbriefe annehmen, sind diese Stimmen verloren.
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Wahlschein

Mit einem Wahlschein besteht die Moglichkeit, das Wahlrecht durch Briefwahl auszutben.
Deshalb ist im Wahlerverzeichnis bei allen Wahlberechtigten, die einen Wahlschein erhalten
haben, unter der Rubrik ,Stimmabgabe“ der Sperrvermerk ,W* eingetragen. Bei der Brief-
wahl muss der Wahlschein zusammen mit dem Stimmzettel-Umschlag und dem Stimmzettel
dem Wahlbrief beigeflgt werden.

Wahlberechtigte, die die Ausstellung eines Wahlscheines mit Briefwahlunterlagen beantragt
haben, dann aber von der Briefwahl keinen Gebrauch machen, kénnen auch mit dem ausge-
stellten Wahlschein zur Stimmabgabe in einem beliebigen Wahlraum/Wahlbezirk ihres
Wahlkreises gehen (siehe ,Wahlen mit Wahlschein®, Seite 24).

Eine Person mit Wahlschein muss sich durch ein amtlich gultiges Lichtbilddokument (Perso-
nalausweis, Reisepass, Flhrerschein etc.) ausweisen kénnen.

Alle Wahlscheine sind einzubehalten und separat zu sammeln.

Bitte beachten Sie: Wahlscheine sind nicht gleich die Wahlbenachrichtigung.
Die Wahlbenachrichtigung erhalten alle Wahlberechtigten, die im Wahlerverzeich-
nis eingetragen sind. Wahlscheine erhalten nur solche Personen, die auch Brief-
wahl beantragt haben.

6.3 Ablauf der Wahlhandlung

Schritt 1: Prafung der Wahlberechtigung
Wenn potentielle Wahler*innen den Wahlraum betreten, missen Sie zunachst die Wahlbe-
rechtigung prifen, damit Stimmzettel nicht unberechtigterweise ausgegeben werden.

Grundsatzlich gilt: Im Wahlraum darf wahlen, wer...
[ Im Wahlerverzeichnis ohne Sperrvermerk eingetragen ist und noch keinen Stimmab-
gabevermerk hat (Regelfall)
[1 Oder einen giltigen Wahlschein fur den entsprechenden Wabhlkreis besitzt (Sonder-
fall, siehe ,Wahlen mit Wahlschein®, Seite 24)

Regelfall 1: Person mit Wahlbenachrichtigung

Wahlberechtigte sollten zur Stimmabgabe die Wahlbenachrichtigung mitbringen. Sie priifen
daraufhin, ob der richtige Wahlraum/Wahlbezirk aufgesucht wurde (falls nicht, verweisen Sie
bitte mithilfe des StralRenverzeichnisses, welches sich im Wahlordner befindet, dorthin).

Die Vorlage der Wahlbenachrichtigung gilt bereits als ,Identitatsnachweis®. Das zusatzliche
Vorlegen eines Ausweises konnen Sie verlangen, wenn Sie berechtigte Zweifel an der Identi-
tat haben. Wer sich auf Verlangen des Wahlvorstandes nicht ausweisen kann oder die zur
Feststellung der Identitat erforderlichen Mitwirkungshandlungen verweigert, muss vom Wahl-
vorstand zurlickgewiesen werden.

Die Wahlbenachrichtigungen werden eingezogen, gesammelt und mit den tibrigen Wahlun-
terlagen am Ende des Wahltages an das Wahlamt zuriickgegeben. Achten Sie bitte darauf,
dass die Wahlbenachrichtigungen gegen Einsichthahme durch Dritte geschitzt sind.

Regelfall 2: Person mit Identitdtsnachweis
Fir die Teilnahme an der Wabhl ist die Wahlbenachrichtigung nicht zwingend erforderlich.
Wabhlberechtigte konnen auch durch das Vorzeigen eines amtlichen Lichtbilddokumentes
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(Personalausweis, Reisepass, Fuhrerschein etc.) an der Wahl teilnehmen. Prifen Sie mit-
hilfe des Lichtbilddokumentes die Identitéat der Person. Ist die Person im Wéahlerverzeichnis
ohne Sperrvermerk eingetragen, so ist sie wahlberechtigt und darf wahlen.

Auch hier gilt: Wer sich auf Verlangen des Wahlvorstandes nicht ausweisen kann oder die
zur Feststellung der Identitat erforderlichen Mitwirkungshandlungen verweigert, muss vom
Wabhlvorstand zurtickgewiesen werden.

Schritt 2: Stimmabgabevermerk und Zahlblatt

Sobald Sie die Wahlberechtigung gepruft haben und die Person im Wéhlerverzeichnis gefun-
den haben, kdnnen Sie die Person im Wahlerverzeichnis abhaken. Zudem kann ein weiteres
Mitglied des Wahlvorstandes dies auch auf dem Zahlblatt, welches sich im Wahlordner befin-
det, vermerken.

Schritt 3: Ausgabe der Stimmzettel

Die Wahlberechtigung ist vor Ausgabe des Stimmzettels zu kléaren. Bitte weisen Sie darauf
hin, dass der Stimmzettel (nachdem er gekennzeichnet worden ist) nach innen gefaltet wer-
den muss, damit Markierungen (,Kreuze®) nicht erkennbar sind. Geben Sie nun den Stimm-
zettel an die wahlberechtigte Person.

Ausnahme: Reprasentative Wahlbezirke (Stimmzettel mit Kennbuchstaben)

Wie bereits unter ,Allgemeine Regeln im Wahlraum® beschrieben, werden zu jeder Wahl
Wabhlbezirke ausgewahlt, in welchen die Wahlbeteiligung und das Wahlergebnis nach Alters-
gruppe und Geschlecht ermittelt wird. Dazu sind die Stimmzettel mit unterschiedlichen Kenn-
buchstaben fir die jeweilige Alters- und Geschlechtsgruppe gekennzeichnet. Es ist bei der
Ausgabe der Stimmzettel unbedingt auf die Zuordnung des richtigen Kennbuchstaben zu
dem Wahler/der Wéhlerin zu achten.

Das Wahlgeheimnis wird durch die gekennzeichneten Stimmzettel nicht verletzt, da sich kei-
nerlei Ruckschlisse auf das Wahlverhalten einzelner Wahler*innen herleiten lassen. Diejeni-
gen Wahlbezirke, welche ausgewahlt worden sind, finden in Inrem Wabhlordner Hilfs- und
Sortierblatter fir die Stimmzettel.

Schritt 4: Ausflllen der Stimmzettel

Der/die Wahlberechtigte begibt sich nun allein in eine freie Wahlkabine, um den Stimmzettel
zu kennzeichnen und zu falten (nach ,innen®). Das Stimmabgaberecht darf nur persdnlich
ausgelibt werden. Niemand darf sich bei der Stimmabgabe vertreten lassen, auch nicht bei
Vorlage einer Vollmacht.

Sofern nicht eine der nachfolgenden Ausnahmen ersichtlich ist, darf niemand helfen. Auch
die Aussage eines Paares, man habe keine Geheimnisse voreinander, gilt nicht im Wahl-
raum. Ebenso sollten Kinder nicht mit in die Wahlkabine gehen (Ausnahme: Kinder im Saug-
lingsalter. Altere Kinder, die selbststandig erkennen und kommunizieren kénnen, wen/was
eine Person gewahlt hat, dirfen nicht mit hinter die Wahlkabine).

Ausnahme 1: Hilfestellung beim Wéhlen
Wabhlberechtigte, die nicht lesen kénnen oder durch korperliche Beeintrachtigungen nicht in
der Lage sind, den Stimmzettel auszuftillen, zu falten oder selbst in die Wahlurne zu werfen,

bestimmen eine andere Person, die ihnen bei der Stimmabgabe helfen soll. Diese darf auch
ein Mitglied des Wahlvorstandes sein.
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Die Hilfsperson hat sich nach den Wiinschen der wahlberechtigten Person zu richten. Sie ist
zur Geheimhaltung der Wahlentscheidung verpflichtet. Dem Wahlvorstand ist der Einsatz ei-
ner Hilfsperson vor dem Betreten der Wahlkabine mitzuteilen. Méchte die Hilfsperson auch

wahlen, darf die andere Person sich wahrenddessen nicht in der Wahlkabine aufhalten. Bie-
ten Sie ggf. einen Stuhl an und kimmern sich wahrenddessen um die hilfsbediirftige Person.

Ausnahme 2: Stimmzettelschablonen

Wahlberechtigte, die blind oder sehbehindert sind, kbnnen mit einer Schablone selbststandig
und ohne Hilfe anderer Personen wahlen. Die Blinden- und Sehbehindertenverbande in
NRW geben sogenannte Wahlhilfepakete (Stimmzettelschablonen und Begleitmaterial) kos-
tenlos an diese Personengruppe aus.

Auf Wunsch blinder oder sehbehinderter Personen darf auch ein Mitglied des Wahlvorstan-
des den Stimmzettel in eine mitgebrachte Stimmzettelschablone legen.

Zurickweisungsgrinde

Nach Kennzeichnung und Falten des Stimmzettels in der Wahlkabine tritt der/die Wahlbe-
rechtigte mit dem gefalteten Stimmzettel an den Tisch, der an der Wahlurne steht.

Wenn Wahlberechtigte ihren Stimmzettel...

Fotografiert oder gefilmt haben,

AulBerhalb der Wahlkabine kennzeichnen oder falten,

So falten, dass die Stimmabgabe erkennbar ist,

Mit einer aul3erlich sichtbaren, das Wahlgeheimnis offensichtlich gefahrdenden Mar-

kierung versehen,

[l Fur den Wahlvorstand erkennbar mehrere oder einen nicht amtlich hergestellten
Stimmzettel abgeben oder

[ Mit dem Stimmzettel einen weiteren Gegenstand in die Wahlurne werfen méchten,

0 O O A

muissen Sie sie zurlickweisen. Das heil3t, Sie miissen verhindern, dass der Stimmzettel in
die Urne geworfen wird. Sie dirfen erst dann auf Verlangen einen neuen Stimmzettel ausge-
ben, wenn der ungultige Zettel vor lhren Augen zerrissen wurde. Der neue Stimmzettel ist
dann in der Wahlkabine zu kennzeichnen und zu falten.

A Verdecken Sie den Einwurf der Urne mit einem Blatt Papier (keinem Stimmzettel).
b | Machen Sie den Einwurf erst frei, wenn keine Zuriickweisungsgrinde vorliegen.

Aushéndigung neuer Stimmzettel

Falls sich Wahlberechtigte auf dem Stimmzettel verschrieben oder diesen versehentlich un-
brauchbar gemacht haben, ist ihnen auf Verlangen ein neuer Stimmzettel auszuhandigen,
nachdem der alte Stimmzettel vernichtet wurde.

Schritt 5: Urneneinwurf

Liegen keine Zuriickweisungsgrinde vor, gibt der/die Wahlvorsteher*in (oder die Stellvertre-
tung) die Wahlurne frei (das vorher zur Abdeckung darauf gelegte Blatt Papier wird zur Seite
gezogen). Der/die Wahlberechtigte wirft den gefalteten Stimmzettel in die Wahlurne. An-
schlieend wird der Einwurf-Schlitz der Wahlurne wieder abgedeckt.
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Schritt 6: Meldung der Wahlbeteiligung

Wahrend der Wahlhandlung haben Sie die Aufgabe um 10:00 Uhr, 12:00 Uhr, 14:00 Uhr
und 16:00 Uhr die Wahlbeteiligung lhres Wahlbezirks telefonisch an Ihren Telefonisten/Ihre
Telefonistin weiterzuleiten. Anzugeben ist dabei jeweils die Zahl der Wahler*innen insge-
samt, die bis zum o. a. Zeitpunkt ihre Stimme abgegeben haben. Um die genaue Zahl der
Wahler*innen weiterleiten zu kénnen, verwenden Sie das Zahlblatt zu Ermittlung der Wahl-
beteiligung.

6.4 Sonderfalle im Wahlablauf

Sonderfall 1: Wahlen mit Wahlschein

Wahlberechtigte, die die Ausstellung eines Wahlscheines mit Briefwahlunterlagen beantragt
haben, dann aber von der Briefwahl keinen Gebrauch machen, kénnen auch mit dem ausge-
stellten Wahlschein zur Stimmabgabe in einen beliebigen Wahlraum/Wahlbezirk ihres
Wabhlkreises (Wahlkreis 100 Leverkusen/Kdln 1V) gehen.

Das bedeutet auch, dass die betreffenden Personen nicht in lhrem Wahlerverzeichnis ausge-
fuhrt sein missen. Fiur das weitere Verfahren ist das Wahlerverzeichnis daher nicht von
Bedeutung. Es erfolgt keine Anderung und kein Vermerk (auch nicht, wenn der/die Wahl-
berechtigte mit Sperrvermerk ,W* aufgeflihrt ist)!

A Bei Wahler*innen mit Wahlschein wird im Wahlerverzeichnis nichts geandert
. | oder vermerkt!

Legen Wahlberechtigte einen Wahlschein vor, prifen Sie die ldentitdt anhand eines amtli-
chen Lichtbilddokumentes. Ist der Wahlschein fir IThren Wahlkreis gultig, prifen Sie anschlie-
Rend anhand der Liste der ungtiltigen Wahlscheine (in Inrem Wahlordner), ob der vorlie-
gende Wahlschein mit seiner Nummer auf der Liste steht oder nicht. Ist dies nicht der Fall,
darf der/die Wahlberechtigte in Threm Wahlraum wéhlen. Den unterschriebenen Wabhlschein
behalten Sie auf jeden Fall ein. Er gilt als Nachweis Uber die abgegebene Stimme. Andern-
falls kbnnten Wahlberechtigte im néachsten Wahlraum erneut wahlen.

Ist der Wahlschein auf der Liste der ungultigen Wahlscheine zu finden, darf der/die Wahlbe-
rechtigte nicht wahlen. Rufen Sie in dem Fall Ihren Telefonisten/lhre Telefonistin im Wahlamt
an.

Wabhlscheine werden vom Wahlvorstand gegen Einsichtnahme geschiitzt und gesondert ge-
sammelt. Nach Ende der Wahlhandlung (um 18:00 Uhr) wird deren Anzahl in der Nieder-
schrift vermerkt und die Wahlscheine gesondert verpackt.

! / 25 Der Wahlschein ist einzubehalten und gegen Einsichtnahme zu schitzen!

Sonderfall 2: Wahlen ohne Wahlschein trotz Sperrvermerk ,,W*

Wahlberechtigte, die im Wahlerverzeichnis mit Sperrvermerk ,W* eingetragen sind und am
Wahltag in ihrem Stimmbezirk wahlen wollen missen einen entsprechenden Wahlschein
vorlegen, um an der Stimmabgabe teilzunehmen. Kénnen Personen ihren Wahlschein nicht
vorlegen, weil sie ihn verloren oder nicht erhalten haben, sind sie vom Wahlvorstand zurick-
zuweisen und kénnen ihre Stimmen zu dieser Wahl nicht mehr abgeben.
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Verlorene Wahlscheine werden bis zum Tage vor der Wahl, 22.02.2025 — 12:00 Uhr, vom
Wahlamt neu ausgestellt. Entsprechende Hinweise zur Ersatzausstellung erfolgten durch:
=> Offentliche Bekanntmachung (Amtsblatt Nr. 1 vom 15.01.2025)

= ¢dffentlichkeitswirksame Arbeit (Pressemitteilungen)

=> stadt. Homepage

Sonderfall 3: Person mit Wahlbrief(en) fir dritte Person(en)

Mdéchte am Wahltag in Threm Wahlraum eine Person den Wabhlbrief/die Wahlbriefe anderer
Wahlberechtigter Ubergeben, so bitten Sie sie, eine offizielle Annahmestelle aufzusuchen.

Offizielle Annahmestelle fur Wahlbriefe am Wahltag bis 18:00 Uhr:
1. Rathaus, Friedrich-Ebert-Platz 1, 51373 Leverkusen

Es ist unzulassig, Wahlbriefumschlage Dritter oder darin enthaltene Stimmzet-
telumschlage zu 6ffnen und die Stimmzettel in die Urne einzuwerfen!

Sonderfall 4: Person mit eigenem Wahlbrief

Anders verhdlt es sich, wenn Wahlberechtigte am Wahltag mit dem eigenen Wabhlbrief in Ih-
rem Wahlraum kommen (und ihn nicht zu einer Annahmestelle bringen méchten).

Kontrollieren Sie zunachst auf dem Wabhlbrief, ob sich der/die Wahlberechtigte in Ihrem
Wahlraum auch im korrekten Wahlkreis befindet. In diesem Fall 6ffnet der/die Wahlberech-
tigte selbst den Wahlbrief, entnimmt den darin enthaltenen Wahlschein und héandigt Ilhnen
nur diesen aus. Die restlichen Unterlagen im roten Wahlbrief werden durch den/die Wah-
ler*in vernichtet. Der weitere Ablauf entspricht dem unter Sonderfall 1 beschriebenen Ver-
fahren.

6.5 Sonstige Tagesaufgaben

Berichtigen des Wahlerverzeichnisses und des Abschlussblattes

Im Laufe des Wahltages kénnen vom Wahlamt noch Wahlscheine, z. B. fir plétzlich er-
krankte Wahlberechtigte, ausgegeben werden. In solchen Fallen fragt das Wahlamt telefo-
nisch im Wahlraum nach, ob der/die Wahlberechtigte schon gewahlt hat. Der/die Schriftflih-
rerfsin muss nun nach Anweisung des Wahlamtes:
[J Einen Sperrvermerk ,W* bei dem/der Wahlberechtigten setzen und
[l Das Abschlussblatt korrigieren: die Anzahl A1 (Wahlberechtigte ohne Sperrvermerk)
ist zu vermindern und die Anzahl A2 (Wahlberechtigte mit Sperrvermerk) zu erh6hen

Korrigieren Sie nicht eigenméchtig, sondern nur auf Weisung des Wahlamtes,
das sich telefonisch bei lhnen melden wird.
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Ende der Wahlhandlung

Sobald die Wahlzeit abgelaufen ist, genau um 18:00 Uhr, wird dies von dem/der Wahlvor-
stehenden bekanntgegeben. Von da an dirfen nur noch die Wahlberechtigten zur Stimmab-
gabe zugelassen werden, die sich bereits im Wahlraum befinden.

Der Zutritt zum Wahlraum ist voriibergehend zu verwehren, bis die noch anwesenden Wahl-
berechtigten ihre Stimmen abgegeben haben. Danach erkléart der/die Wahlvorsteher*in die
Wahlhandlung fur geschlossen. Unbenutzte Stimmzettel sind sicherzustellen (= im Wahlkof-
fer zu verschliel3en), bevor der Zutritt zum Wahlraum wieder freigegeben wird.

Wahlvorstandes um 18:00 Uhr die letzte Position in der Schlange einnehmen

Wenn sich vor dem Wahlraum eine Schlange gebildet hat, kann ein Mitglied des
und alle nachfolgenden Personen abweisen.

6.6 Checkliste — Der Wahltag

Vor der ersten Stimmabgabe:

[1 Beschlussfahigkeit des Wahlvorstandes prifen (Wéhrend der Wahlhandlung muss
der Wahlvorstand mit mindestens drei Mitgliedern des Wahlvorstandes besetzt
sein, darunter der/die Wahlvorsteher*in, der/die Schriftfiihrer*in oder deren jewei-
lige Stellvertretung)

Stimmabgabe:
[l Prifung der Wahlberechtigung.
(1 Stimmabgabevermerk wurde im Wahlerverzeichnis gesetzt
(1 Stimmabgabe wurde auf dem Zahlblatt zur Ermittlung der Wahlbeteiligung notiert
[ Stimmzettel wurden korrekt ausgegeben (ggf. bei reprasentativen Wahlbezirken
mit Kennbuchstaben)
Prifung, ob Zuriickweisungsgriinde vorliegen
71 Einwurf der gultigen Stimmzettel in die Urne

O

Weitere Tagesaufgaben:
[1  Meldung der Wahlbeteiligung um 10:00 Uhr, 12:00 Uhr, 14:00 Uhr und 16:00 Uhr
an den Telefonisten/die Telefonistin
[J Ggf. Berichtigen des Wahlerverzeichnisses und des Abschlussblattes
[0 Beendigung der Wahlhandlung um 18:00 Uhr
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7. Der Wahlabend ab 18:00 Uhr

7.1 Allgemeine Hinweise

Anwesenheit und Beschlussfahigkeit

Ab 17:45 Uhr mussen alle Mitglieder des Wahlvorstandes vor Ort sein, um die Beschlussfa-
higkeit sicherzustellen. Dies gilt fir die gesamte Zeit der Auszahlung und Ergebnisfeststel-
lung, an deren Ende alle Wahlvorstandsmitglieder die Niederschrift unterschrieben haben
mussen. Diese Anwesenheitspflicht gilt fir alle Auszahlungs-/Ergebnis-/Niederschrift- und
Abschlussarbeiten.

Organisation

Beraten Sie sich bereits vorab gemeinsam, wie Sie die Auszéahlung organisieren méchten.
Lassen Sie sich nicht aus der Ruhe bringen. Arbeiten Sie lieber etwas langsamer, dafur
sorgfaltig. Z&ahlen Sie die Stapel im Vier-Augen-Prinzip aus.

Abstimmungen im Wahlvorstand

Uber alle Fragen, die sich bei der Auszéhlung ergeben, entscheidet der Wahlvorstand durch
Abstimmung. Bei Stimmgleichheit ist die Stimme des Wahlvorstehers/der Wahlvorsteherin
ausschlaggebend.

A Ein Wahlvorstand ist ein demokratisches Organ. Tauschen Sie sich sachlich aus,
; .| stimmen Sie gemeinsam ab und respektieren Sie das gemeinsame Ergebnis.

Offentlichkeit und Wahlbeobachtung

Auch die Auszahlung der Stimmen erfolgt offentlich. Bitte achten Sie daher darauf, dass Sie
Birger*innen den Zugang zum Wahlraum gewéhren, wahrend Sie die Stimmen auszahlen.
Jedoch sind das Wahlerverzeichnis, die Niederschrift, die Schnellmeldung und die Wahl-
scheine vor Einsichtnahme durch Unberechtigte zu schiitzen. Dazu z&ahlt auch das Fotogra-
fieren oder Filmen dieser Unterlagen.

Interessierte Birger*innen durfen die Auszahlung verfolgen und um Erklarungen bitten, wenn
dadurch der Wahlvorstand nicht gestort wird. Welchen Abstand die Personen einzuhalten
haben und wann Bemerkungen stérend sind, entscheidet grundsatzlich der/die Wahlvorste-
hende. Es durfen Notizen gemacht werden, allerdings keine Filmaufnahmen oder Fotos.

Sollte es bei der Auszéhlung zu Stérungen durch Dritte kommen, macht der/die Wahlvorste-

her*in von seinem/ihrem Hausrecht Gebrauch. Im Bedarfsfall legen Sie alle Wahlunterlagen
in die Wahlurne, informieren das Wahlamt und rufen im Notfall die Polizei zu Hilfe.

7.2 Verwendete Dokumente

Vorschreibblatt
Das sogenannte Vorschreibblatt zur Ermittlung des Wahlergebnisses befindet sich im Wahl-

ordner und dient Ihnen als Wahlvorstand als Hilfe fiir die Ermittlung des endgultigen Wabhler-
gebnisses. Hier kbnnen Sie die ersten Ergebnisse notieren und Korrekturen vornehmen. Es
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dient somit als ,Schmierzettel, bevor Sie die finalen Ergebnisse in der Schnellmeldung und
in die Wahlniederschrift eintragen.

Schnellmeldung

Die (telefonische) Schnellmeldung dient zum einen der schnellen Veréffentlichung des Wahl-
ergebnisses und zum anderen beschleunigt diese die Uberprifung des Wahlergebnisses wah-
rend der Ubermittlung an lhren Telefonisten/lhre Telefonistin. Die Schnellmeldung ist gesetz-
lich vorgeschrieben und daher zwingend zu téatigen.

Das Dokument fur die Schnellmeldung befindet sich im Wahlordner. Mehr zur Schnellmeldung
und dem Ablauf finden Sie nachsten Kapitel ,Ergebnisermittlung: Schritt fur Schritt*.

Wahlniederschrift

Die Niederschrift wird von dem/der Schriftfiihrer*in ausgefiillt. Es empfiehlt sich, alle Eintra-

gungen zunachst auf das Vorschreibeblatt und die Niederschrift erst nach der Freigabe mit

Kugelschreiber auszufullen, damit eventuelle Fehler noch problemlos korrigiert werden kon-
nen.

sein. Die Niederschrift ist ein gesetzliches Dokument, welches bis zur nachsten

f Letztendlich muss die Niederschrift komplett mit Kugelschreiber ausgefillt
——— Wahl aufbewahrt und bei Klageverfahren herangezogen wird.

Die Niederschrift ist bei der Bundestagswahl in zwei Spalten aufgebaut:
[J Auf der linken Seite der Niederschrift wird in der Regel das Verfahren zu dem jeweili-
gen Punkt beschrieben
[l Auf der rechten Seite befinden sich Felder zum Ausfillen oder Ankreuzen. Hier muss
der/die Schriftfiihrer*in Eintragungen vornehmen. In Klammern wird beschrieben, was
Zu tun ist

Zudem ist die Niederschrift in insgesamt flinf Abschnitte aufgeteilt, die chronologisch dem
Wahltag folgen.

1. Wahlvorstand

Im ersten Abschnitt sind alle Mitglieder des Wahlvorstandes mit inren Funktionen eingetra-
gen. Sollten sich kurzfristige Anderungen ergeben haben, tragen Sie diese bitte in die zweite
Tabelle ein.

2. Wahlhandlung

Dieser Abschnitt beschreibt den Verlauf der Wahl. Hier wird kurz abgefragt, ob es wahrend
der Wahl zu besonderen Vorféllen gekommen ist. Grundsatzlich gilt: Das Wahlamt anrufen
und in der Niederschrift dokumentieren.

3. Ermittlung und Feststellung des Wahlergebnisses im Wahlbezirk

In diesem Abschnitt werden die Anzahl der gezéhlten Stimmzettel, die Stimmabgabever-
merke und die eingesammelten Wahlscheine eingetragen. Zudem werden die Stapelbildung
und die Auszéahlung beschrieben.

4. Wahlergebnis
Hier wird das ermittelte Ergebnis der Wahl im Stimmbezirk festgehalten.
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5. Abschluss der Wahlergebnisfeststellung

Hier werden besondere Vorkommnisse bei der Ergebnisfeststellung festgehalten. Die Rich-
tigkeit der Niederschrift wird von allen Mitgliedern des Wahlvorstandes mit ihrer Unterschrift
bestatigt. Abschliel3end wird beschrieben, wie die Stimmzettel und Wahlscheine verpackt
werden.

terschrieben haben. Ohne Unterschrift erfolgt keine Uberweisung des Erfri-

c . Bitte achten Sie unbedingt darauf, dass alle Mitglieder des Wahlvorstandes un-
o schungsgeldes!

7.3 Ergebnisermittlung: Schritt fir Schritt

Auf den nachsten Seiten werden samtliche Handlungen zur Feststellung des Ergebnisses
Schritt flir Schritt erklart. Zuerst wird die Anzahl der Wahler*innen sowie der Wahlberechtig-
ten ermittelt. AnschlieRend erfolgen die Stapelbildung sowie die Auszéahlung der Stimmen mit
nachfolgender Eintragung in die Niederschrift. Gehen Sie Schritt flir Schritt vor.

Wenn Sie Hilfe bendtigen, rufen Sie gerne lhren Telefonisten/Ihre Telefonistin
FIRST AID an.

Vorbereitungen

Raumen Sie den Wahlraum so um, dass Sie eine grof3e Arbeitsflache haben, an der Sie alle
gut arbeiten kénnen. Packen Sie alle ungenutzten (nicht herausgegebenen) Stimmzettel
in den Wahlkoffer, um spateren Verwechslungen vorzubeugen.

Der/die Wahlvorsteher*in 6ffnet die Wahlurne im Beisein des gesamten Wahlvorstands und
leert den kompletten Inhalt auf der Arbeitsflache aus. Der gesamte Inhalt wird jetzt vor der
Sortierung und Zahlung griindlich vermischt.

Uberzeugen Sie sich bitte, dass kein Stimmzettelumschlag in der Wahlurne verblieben ist.

Zahlung der Wahler*innen

Zunachst werden alle im Wahlerverzeichnis eingetragenen Stimmabgabevermerke (Hak-
chen) gezahlt. Die Gesamtzahl der Stimmabgabevermerke trégt der/die Schriftfihrer*in un-
ter Punkt 3.2 a) der Niederschrift ein.

Danach werden die eingenommenen Wahlscheine gezéahlt. Die Anzahl wird unter Punkt
3.2 b) eingetragen.

c _ Bitte beachten Sie, dass eine Wahlbenachrichtigung KEIN Wabhlschein ist

Nun werden die Stimmzettel gezahlt. Achten Sie stets darauf, dass alle Stimmzettel gleich
ausgerichtet werden. Dies erleichtert die folgende Arbeit enorm.
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Die Summe der Stimmabgabevermerke aus Punkt 3.2 a) und der Wahlscheine aus Punkt 3.2
b) sollte identisch mit der Anzahl der Stimmzettel aus Punkt 3.2 g) sein. Dies gilt der Kon-
trolle, entscheidend ist die Anzahl der Stimmzettel.

Sollten Differenzen auftreten, zahlen Sie bitte einmal nach. Bestehen weiterhin Differenzen,
mussen diese in der Niederschrift erklart werden (z. B. passiert es im Laufe des Tages
schnell, dass ein Stimmabgabevermerk-Hakchen vergessen wird).

Bei bleibenden Zzahlungsabweichungen ist stets die Anzahl der gezahlten Stimm-
zettel im Feld 3.2 g) fur die Eintragung in der Ergebniserfassung maf3geblich.

3.
31

Leitung der Ergebnisfeststellung

vorstehers vorgenommen.

zahlt.
Die Zahlung ergab

scheine gezahlt.
Die Zahlung ergab

3.2 Zahl der Wihler; Offnung der Wahlurne

a) Zunachst wurden die im Wahlerverzeichnis
eingetragenen Stimmabgabevermerke ge-

Ermittlung und Feststellung des Wahlergebnisses im Wahlbezirk

Die Ermittlung und Feststellung des Wahler-
gebnisses wurden unmittelbar im Anschluss an
die Stimmabgabe unter der Leitung des Wabhil-

(Bitte Zahl eintragen:)

99 Stimmabgabevermerke

b) Dann wurden die eingenommenen Wahl-

l Wahlscheine (= Wahler mit Wahlschein)

g) Sodann wurden die Stimmzettel gezahilt.
Die Zahlung ergab

a) + b) Die Zahl ergab

Bei Differenzen zwischen der
Gesamtzahl b) + c¢) und der Zahl
der Stimmzettel aus a) wird hier
ein Grund angegeben

(Bitte Zahl eintragen:)

100 Stimmzettel (= Wahler insgesamt)

Diese Zahl hinten in Abschnitt 4 bei
eintragen.

—

100 Personen.
(Bitte Zutreffendes ankreuzen:)

O Die Gesamtzahl a) + b) stimmte mit der
Zahl der Stimmzettel unter g) dberein.

O Die Gesamtzahl a) + b) war
um (Anzahl) grélker
um {(Anzahl) kleiner
als die Zahl der Stimmzettel.

Die Verschiedenheit, die auch beil wiederholter
Zahlung bestehen blieb, erklart sich aus fol-
genden Grinden:

(Bitte erlautern:)

_Stimmabgabevermerk vergessen

Abb. 3: Muster-Niederschrift zur Bundestagswahl (Auszug von Punkt 3.2)




Anzahl der Wahlberechtigten

Die Anzahl der Wahlberechtigten, die der/die Schriftfiihrer*in in die Niederschrift unter Punkt
4 eintragt, befinden sich auf dem sogenannten Abschlussblatt des Wahlerverzeichnisses.
Auf dem Abschlussblatt kénnen die folgenden Werte abgelesen werden:

Al gibt die Anzahl der Wahlberechtigten ohne Sperrvermerk ,W* (Wahlschein) an.
A2 gibt die Anzahl der Wahlberechtigten mit Sperrvermerk ,W* (Wahlschein) an.
A1+A2 ist die Gesamtzahl der in Wahlerverzeichnis eingetragenen Wahlberechtigten.

Die Werte von Al, A2 und A1+A2 kénnen vom Abschlussblatt in die Niederschrift an entspre-
chender Stelle Ubertragen werden.

Die Anzahl der Wahler*innen (Punkte B und B1) wird aus Punkt 3.2 der Niederschrift Uber-
nommen.

4. Wahlergebnis
Kennbuchstaben fir die Zahlenangaben (Wahlniederschrift und WYordruck fir die
Schnellmeldung sind aufeinander abge-
stimmt. Die einzelnen Zahlen des Wahler-
gebnisses sind in die Schnellmeldung (siehe
Punkt 5.3) bei demselben Kennbuchstaben
einzutragen, mit dem sie in der Wahlnieder-
schrift bezeichnet sind.)
Wahlberechtigte laut Wahlerver-
zeichnis ohne Sperrvermerk \W* 145
(Wahlschein)"
Wahlberechtigte laut Wahlerver-
zeichnis mit Sperrvermerk  W* 21
(Wahlschein)"
A1+ A2 | Im Wahlerverzeichnis insgesamt 166
eingetragene Wahlberechtigte" )
Werte stammen
Wahler insgesamt 100 <+— aus Punkt 3.2
[val. oben 3.2 g)] - der Niederschrift
darunter Wahler mit Wahlschein 1 < (Slehe Abb. 3)

[val. oben 3.2 b)] ST
Abb. 4: Muster-Niederschrift zur Bundestagswahl (Auszug von Punkt 4)

Sortierung der Stimmzettel und Zahlung der Stimmen

Die Zahlung der Stimmen zur Ermittlung des Wahlergebnisses erfolgt in finf Schritten. . Die
folgenden funf Schritte werden auf den nachfolgenden Seiten ausfuhrlich erlautert.

1. Sortierung der Stimmzettel auf vier Stapel (A bis D).

2. Zahlung der zweifelsfrei giiltigen Stimmen mit Ubereinstimmung von Erst- und Zweit-
stimmen von Stapel A.

3. Zahlung der ungekennzeichneten (leeren und damit ungultigen) Stimmzettel von Stapel
C.

4. Zahlung der zweifelsfrei gultigen Stimmen bei unterschiedlichen Erst- und Zweitstim-
men bzw. der gultigen und ungultigen Stimmen bei nur einer Stimmabgabe (Stapel B).

5. Entscheidung und Zahlung der zweifelhaften Stimmzettel (,Kuriositaten®) von Stapel D.
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Halten Sie sich bitte an diese Reihenfolge, denn die Stapel sind darauf ausgelegt, dass die
Auszahlung mit moglichst geringem Aufwand bei hoher Ubersichtlichkeit durchgefiihrt wer-
den kann. Das Verfahren spiegelt sich im Aufbau der Niederschrift wieder, denn die Ergeb-
nisermittlung erfolgt tber drei Zwischensummen.

Zum vereinfachten Ausfillen der Niederschrift benutzen Sie bitte im Vorfeld das
Vorschreibblatt. In das Vorschreibblatt tragen Sie bitte in die dafir vorgesehe-
A nen Felder die jeweiligen Zwischensummen ein und Ubertragen die Endsummen

— in die entsprechenden Felder der Niederschrift. Notieren Sie alle ermittelten
Zahlen in die Niederschrift zundchst mit einem Bleistift und nutzen Sie den Ku-
gelschreiber erst nach erfolgter telefonischer Schnellmeldung.

Gegenkontrolle durch mehrere Personen. Bitte beachten Sie hierbei unbedingt

c Bei allen Z&hlungen und Additionen gilt: Machen Sie immer alles doppelt zur
o das Vier-Augen-Prinzip!

Ubersicht: Stapelbildung und Auszahlung

Auszahlhilfe - Zdhlung der Stimmen - Sortierung der Stimmzettel (-umschldge)

Stapel A

Zwischensumme | (ZS )

Erst- und Zweitstimme
identisch
und zweifelsfrei gliltig

je einen Unterstapel pro
Partei bilden

7
W

v

Wy

Stapel C

Zwischensumme | (ZS |)

leer abgegebene
Stimmzettel/-umschlage

» zweifelsfrei ungliltig

Stapel B

Zwischensumme Il (ZS II)

(Muss zweimal sortiert und gezahlt werden)

Erst- und Zweitstimme
verschieden
oder
nur ein Kreuz

1. Durchlauf

Stapel nach Zweitstimme (Partei)
sortieren

2. Durchlauf

Stapel nach Erststimme
(Bewerber/in) sortieren

Stapel D

Zwischensumme Il (ZS llI)

Kuriositaten“ / Stimmzettel
Uber die der Wahlvorstand
entscheiden muss

W
\/

/
4

(auch blaue Stimmzettelumschlage
mit mehr als einem Stimmzettel)

Abb. 5: Ubersicht Stapelbildung und Auszahlung

1. Schritt: Sortieren der Stimmzettel (Stapelbildung)
Nun wird das Wahlergebnis ermittelt. Hierzu missen zunachst vier Stapel gebildet werden:

Stapel A: Enthalt zweifelsfrei gultige Stimmzettel mit gleicher Erst- und Zweitstimme. Das
heil3t Bewerber*in und Landesliste gehdren derselben Partei an.
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Sie haben 2 Stimmen

Sie haben 2 Stimmen

(3¢ y— ) (3¢ —
: &

R R e = 1O
O[O} Sl ,B'X

i |©) = (

- 10]|C z = O

-|O]|C = =IO
O = = 0]

=[O |C = Z O]

—]O|C — =__|O

Abb. 6: Muster-Stimmzettel fir Stapel A

Stapel B: Enthalt eindeutige/zweifelsfreie Stimmzettel mit unterschiedlichen Erst- und
Zweitstimmen, einschlie3lich der Abgabe von nur einer Stimme. Das heil3t Bewerber*in
und Landesliste gehoren verschiedenen Parteien an (Kreuze liegen nicht auf einer Linie)

oder es wurde nur eine Stimme abgegeben (nur ein Kreuz).

Sie haben 2 Stimmen

oololooclo0] i

Abb. 7: Muster-Stimmzettel flr Stapel B

Stapel C: Enthalt alle leer (ohne Kennzeichnung) abgegebenen Stimmzettel. Beide Stimmen

(Erst- und Zweitstimme) sind damit zweifelsfrei ungtltig.

Sie haben 2 Stimmen
2

Abb. 8: Muster-Stimmzettel fur Stapel C

Stapel D: Enthalt die sogenannten ,,Kuriositaten®. Das sind alle Stimmzettel, die nicht ein-
deutig einem der anderen Stapel zugeordnet werden kénnen und damit Anlass zu Beden-
ken geben (zum Beispiel, wenn der Stimmzettel eine Unterschrift aufweist). Erst am Schluss

33




der Auszahlung stimmt der gesamte Wahlvorstand tber die Gultigkeit jedes einzelnen
Stimmzettels dieses Stapels ab — jeweils Erst- und Zweitstimme.

mmet_ stmmase,

Sie haben Z/S\timmen Sie haben Z/Sjmmen
(3¢ y— %

.‘ - ‘l

oBsclocioloo!

Abb. 9: Muster-Stimmzettel fir Stapel D

Die Stapel nach der Auszahlung bitte nicht verandern, da die Stimmzettel ent-
sprechend der Stapel-Sortierung verpackt werden.

2. Schritt: Auszéhlung von Stapel A (Erst- und Zweitstimmen identisch/gleich)

Die Auszahlung der Stapel beginnt mit Stapel A. Sortieren Sie ihn nach den jeweiligen
Parteien in der Reihenfolge der Landesliste (Zweitstimme), so dass jede Partei einen eige-
nen Unterstapel hat.

AnschlieRend z&hlen Sie die Stimmzettel jedes Unterstapels durch. Die ermittelte Zahl der
jeweiligen Bewerberin bzw. des jeweiligen Bewerbers sowie der Parteien tragt der/die
Schriftfiihrer*in als gultige Erst- und Zweitstimme in die Niederschrift wie folgt ein:

In der Spalte Zwischensumme | (ZS I), in den D-Zeilen bei den Erststimmen und den F-
Zeilen bei den Zweitstimmen. Anschliel3end wird die Summe der gultigen Stimmen in der
letzten Zeile gebildet. Da Erst- und Zweitstimmen an dieselben Parteien gehen, mussen die
Werte hier gleich sein.
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rgebnis der Wahl i \hikreis (Erststim Ergebnis der Wahi nach L
E = L (& - ] | Summe [E] + [F] muss m [§] ubsremstimimen
Summe [C] + D] muss mil [B] dbereinstimmen.

) [ | [ zsv [ zsw [ zsm [ insgesan |
_ zs1 zsu | zsm | insg L ] ] | | J
C | Ungiltige Erststimmen | | Guttge Zwetssmmen
Von den guitigen Zwessiim-
Gilltige Erststimmen: m L L zs1 zsn =m [LET TR
. Harrbarecheeng e Parde - e Thee
Von den giiltigen Erststim- zsi zsn zsm Insg pny SN
men entfielen auf den Bewer- #1 | L. Parteil A J 19\
ber r2 |2. Partei B | 26 \
mwmrm F3 |3, Partei C [
ancierer: Heewahburschiigen das Keer- ra |4 Partei D 3
| wort - st Stermeted - ) | F5 |2 Partel E i 1 \
| DL Kandidatin {Partei A) 19 F6 |O. Partel F | 0 |
02 |2 Kandidatin (Partei B) 26 | F1 7. Partei G 1 |
D3 |3. Kandidat (Partei C) 6 o - el
D4 | 4. Kandidatin (Partei D) 3 : |ntre.|gunge.n mussen - 5
DS |5. Kandidat (Partei E) 1 identisch sein Partel K —
DS | 6. Kandidat (Partei F) 0 L a—" -
| o7 did ) 1 / 17 ParieTN =
7. Kandidat {Partei G) #15 |15. Partei O 3
D10 I . Fie |16. Partei P -
. K. 0
10. Kandidatin (Partei J) 17 Parie G -
D15 |15, Kandidatin (Partei O) 3 Fin | 18. Partei R | — |
D19 . i ' | [ 715 | 19. Partei T 11
19. Kandidat (Partei 5) 1 [F20 [20. Partei T - |
F21 |21, Partel U —
022 | 22, Kandidatin (Partei Z) 0 Fzz |22, Partei V o
. - F23 | 23. Partei W \ - ]
D | Giiltige Erststimmen insge-
- e/ e\ /

Abb. 10: Muster-Niederschrift: Eintragung Stapel A (Erststimme: links; Zweitstimme: rechts)

Schieben Sie die Unterstapel unverandert beiseite. Raumen Sie sie noch nicht komplett weg,
da vor der Verpackung in die Umschlage noch weitere Stimmzettel hinzukommen.

3. Schritt: Auszéhlung von Stapel C (leere Stimmzettel)

AnschlieRend folgt Stapel C mit den leeren/ungekennzeichneten Stimmzetteln, die ungul-
tige Stimmen darstellen. Die gezéhlten Stimmzettel werden wie folgt in die Niederschrift ein-
getragen:

In die erste Spalte Zwischensumme | (ZS ), in der C-Zeile bei den Erststimmen und in der
E-Zeile bei den Zweitstimmen.

Ergebnis der Wahl im Wahikreis (€ men) I Summe [E] + [F] muss mel [B] ubernemstimmen
Summe [C) + [D] muss mit [B] Obereinstimmen. P

[ | [ zsv % zsw | zsm [ insgesam |
[ zs1 _zsn | zsw | ipagecar | f lcoieecccey || 5 | ll |
C |Ungiltige Erststinmen |\ 5 J| . nen
— Eintragungen miissen  pimuess svssim
Giiltige Erststimmen: id _g h 8 . .,“"""'“u“ s zsn =m I3 geamt
: identisch sein -
Von den gukigen Erststim- zs1 zsi ] —
men entfielen auf den Bewer- T T rarel A 19
ber F2 |2. Partei B 26
mwmrm F3 |3, Partei C [
andesen Hrtawahlurchisgen das Kesn- ra |4 Partei D 3
| e —— | Fs |5 Partel E 1
D1 | 1. Kandidatin (Partei A) 19 Fe |6 Partel F 0
02 | 2. Kandidatin (Partei B) 26 F7 T;Pﬂ'tiiﬁ 1
X " 2 6 Fa |B. Partei H —
NE Kand!dat.{Partel C_] | | | 5 15 Partei] —
D4 | 4. Kandidatin (Partei D) 3 Fio 110, Partei )
D5 |5 Kandidat (Partei E) 1 F11 |11. Partei K —
L T T T Fi2 |12, Parteil =
D8 |6 Kandidat (Partei F) 0 o b -
o Fia |14, Partel N —
7. Kandidat (Partei G 1
ndidat (Partei G) Fis |15, Partei O 3
D10 o . Fi6 |16. Partel P -
LK 0
10. Kandidatin (Partei J) | | . 17 Parte G -
015 | 15. Kandidatin (Partei O) 3 Fig |18, Partei R -
Do I I I F1s |19, Partei 5 1
19, Kandidat (Partei 5) 1 [ F20 |20. Partei T =
T T F21 |21. Partel U -
022 | 22. Kandidatin (Partei Z) 0 F22 |22, Partei V 4]
F23 | 23. Partei W -
D | Giiltige Erststimmen insge- Gukiige Zwedstimmen nsge-
samt 60 LA |—— &0

Abb. 11: Muster-Niederschrift: Eintragung Stapel C (Erststimme: links; Zweitstimme: rechts)
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4. Schritt: Auszahlung von Stapel B

Weil sich im Stapel B nur Stimmzettel mit ungleichen Erst- und Zweitstimmen befinden,
muss dieser Stapel zweimal sortiert und ausgezahlt werden (zwei Durchlaufe).

A Eine eindeutig ungultige Erst- oder Zweitstimme (= kein Stimmabgabevermerk)
AR Y berthrt nicht die Gltigkeit der anderen Stimme.

1. Durchlauf:

Im ersten Durchlauf werden die gultigen Stimmzettel nach der Zweitstimme (Landesliste)
sortiert und es wird fur jede Partei ein Unterstapel gebildet.

Beachten Sie, dass es auch einen Stapel flir ungultige Zweitstimmen geben kann, wenn
nur eine gultige Erststimme abgegeben wurde (kein Zweitstimmenkreuz).

Sobald alle Stimmzettel aus Stapel B auf Unterstapel verteilt sind, werden die Unterstapel in
der Reihenfolge der Parteien ausgezahlt. Der/die Schriftfiihrer*in halt die ermittelten Zahlen
in der Niederschrift bei den Zweitstimmen wie folgt fest:

Die Eintragung erfolgt in der Spalte Zwischensumme Il (ZS Il) in der E-Zeile und in den F-
Zeilen. Die Summenbildung der gultigen Stimmen erfolgt wie zuvor.

Ergebnis der Wahl nach Landeslisten (Zweitstimmen)
Summe [E] + [F] muss mit [B] abereinsimmen
[ | [ zs1 [/ zsu \[ zsm__ [ insgesamt |
€ |ungurige Zvetstmmen | 5 |\ 7 Hier ist der Unterstapel mit

Gultige Zweitstmmen o~ den Stimmzetteln von

Vion den guitigen Zweltstim- N Stapel B ohne abgegebene
oL, zs1 zsu| Zweitstimme (=ungiiltig)
einzutragen.

(HUFTERT ARG Sar Parie: - Bt SEemm.
zetel )

F1 |1. Partei A

F2 |2. Partei B

19
26
F3 |3. Partei C 6
3
1
0
1

¥
1

F4 |4. Partei D

F5 |5.ParteiE
F6 | 6. Partei F
F7 |7. Partei G
F8 |B. Partei H
Fa |9. Partei | -
F10 |10. Partei J 0
F11 |11, Partei K
F12 |12, Partei L
F13 |13. Partei M
F14 |14. Partei N

—tl |
]
I —

F15 |15. Partei O 3

F16 |16. Partei P
F17 | 17. Partei Q
F1s | 18. Partei R -
F19 | 19. Partei S 1
F20 | 20. Partei T
F21 | 21, Partei U —
F22 | 22. Partei V 0
F23 |23. Partei W - \

Guitige Zweitstmmen insge-
F |samt 60

I
L
—
|t

ORIk olomE|lr kimlololelolo|olo-|o|w|la|e

i

Q

Abb. 12: Muster-Niederschrift: Eintragung Stapel B (Zweitstimme)

2. Durchlauf:

Packen Sie alle Unterstapel des ersten Durchlaufes wieder zum Stapel B zusammen. An-
schlieRend erfolgt die Sortierung nach der Erststimme. Fir jeden Bewerber/jede Bewerberin
wird wieder ein Unterstapel gebildet.
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Auch hier gilt entsprechend, dass Stimmzettel, auf denen nur eine glltige Zweitstimme abge-
geben worden ist (kein Kreuz bei den Erststimmen), einen Stapel fur ungultige Erststimmen
bilden.

| Ergebnis der Wahl im Wahlkreis (Erststimmen) |

Summe [C] + [D] muss mit [B] abereinstimmen

zs1 ﬁs_u\\ zsil_ | insgesamt |
\ o ]

C | Ungiiltige Erststimmen 5 :

Hier ist der Unterstapel mit
den Stimmzetteln von
Stapel B ohne abgegebene
Erststimme (=ungultig)
einzutragen.

Giiltige Erststimmen:

Von den glltigen Erststim- Zs1
men entfielen auf den Bewer-

ber

(Vor- und Familienname des Bewerbers.

sowie Kurzbezeichung der Parteiibei
anderen das
WOrt - laut Stmmzede - )
D1 |1. Kandidatin (Partei A) 19
D2 | 2. Kandidatin (Partei B) 26
D3 | 3. Kandidat (Partei C) 6
D4 | 4. Kandidatin (Partei D) 3
D5 |5. Kandidat (Partei E) 1
D6 6. Kandidat (Partei F) (1]
O7 1. Kandidat (Partei G) 1
[o1o |
10. Kandidatin (Partei J) 0
| D15 |15. Kandidatin (Partei 0) | 3
D19 19. Kandidat (Partei S) 1
D22 | 22. Kandidatin (Partei Z) 1]

D | Giiltige Erststimmen insge-
samt

Abb. 13: Muster-Niederschrift: Eintragung Stapel B (Erststimme)

AnschlieRend werden die Unterstapel ausgezéahlt und der/die Schriftfihrer*in tragt die ermit-
telten Zahlen in der Niederschrift bei den Erststimmen wie folgt ein:

Die Eintragung erfolgt in der Spalte Zwischensumme Il (ZS Il) in der C-Zeile und in den D-
Zeilen. Anschliel3end wird wieder in der letzten Zeile die Summe der giltigen Stimmen gebil-
det.

Legen Sie die Unterstapel zu den weiteren Unterstapeln von Stapel A. Lassen Sie die Stapel
bis zum Verpacken am Ende getrennt liegen. Das erleichtert mégliche Neuauszahlungen,
falls ein Mitglied des Wahlvorstandes diese einfordert.

5. Schritt: Prifung und Zahlung von Stapel D (,,Kuriositaten*)

Es folgt der Stapel D mit den Kuriositaten. Uber jeden Stimmzettel wird nun einzeln abge-
stimmt. Dabei wird nach Erst- und Zweitstimme getrennt voneinander entschieden, ob sie
gultig (und wenn ja, fur wen) bzw. ungiiltig sind. Beginnen Sie — wie bei Stapel B — mit der
Entscheidung Uber die Gultigkeit der Zweitstimmen. Anschlie3end entscheiden Sie in einem
zweiten Durchgang Utber die Giiltigkeit der Erststimmen.

Fur die Glltigkeit gibt es drei Regeln, an denen Sie sich orientieren kénnen:

| 1. Es muss erkennbar sein, ob und wen der/die Wahler*in wahlen wollte.

Gegenbeispiel: Mehrere Kreuze bei der Erststimme.

| 2. Der Stimmzettel muss vollstandig und ein Original sein.

| 3. Das Wahlgeheimnis darf nicht verletzt sein.

Gegenbeispiel: Unterschrift auf Stimmzettel.
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Der gesamte Wahlvorstand entscheidet nach dem Mehrheitsprinzip. Bei Stimmengleichheit
ist die Stimme des Wahlvorstehers/der Wahlvorsteherin ausschlaggebend.

Die Entscheidung uber die Glltigkeit oder Ungultigkeit wird auf der Ruckseite des Stimmzet-
tels getrennt nach Erst- und Zweitstimme notiert. Aulerdem sind alle ,kuriosen Stimmzettel
fortlaufend zu nummerieren (die Anzahl (,von-bis“) in Punkt 3.5 der Niederschrift notieren).

Wenn Sie viele Kuriositaten auszéhlen missen, lohnt es sich méglicherweise, auf
einem Notizzettel eine Strichliste mit den einzelnen Entscheidungen zu fihren.

Im nachfolgenden Beispiel ist die Zweitstimme eindeutig guiltig. Bei der Erststimme wurden
drei Kreuze gemacht. Beide Entscheidungen wurden auf der Riickseite des Stimmzettels
(bei Unglltigkeit mit entsprechender Begriindung) notiert. Gleichzeitig wurde er nummeriert
(in diesem Fall ist es der erste Stimmzettel von Stapel D).

R N r- 1
Sie haben 2 Stimmen
—@(x)— Ershtimme: ungidtig (kein
Wadidler™ innemnm-le er=

R WW\J%M’)
= =0 | zwsitstimme: gittia, Par-
= — || O
= - 1@|C
= —lO
o - |O]|IC
= = |Of|C
== =__[0|[C

Abb. 14: Muster-Stimmzettel: Stapel D Vorderseite (links) und Riickseite (rechts)

Die Anzahl der ,kuriosen® gultigen Stimmen wird in der Niederschrift in der Spalte Zwischen-
summe Il (ZS 1ll) in den D-Zeilen (Erststimme) bzw. F-Zeilen (Zweitstimme) eingetragen und
addiert. Die ungultigen Stimmen werden in der Spalte Zwischensumme Il (ZS Ill) in der C-
Zeile bzw. E-Zeile notiert.
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. = 5 | Ergebnis der Wahl nach Landesiisten (Zweitstimmen) |
Ergebnis der Wahl im Wahlkreis (Erststimmen) | e
Summe [C] + [D] muss mit [B] Gbereinstimmen.

i ] [ zs1 [ zsw f zw [ |
zs1 zsn zsm g E | 5 | 7 3 N
G |Ungiltige Erststimmen 5 | 10 \ 2 f Gultige Zweitslimmen:
\_/ Von den gultigen Zweitstim-
Giiltige Erststimmen: — mee’;':;"' L z51 zsn zsm Insgesamt
Von den giiltigen Erststim- Zs | Zsh S Insg )
men entfielen auf den Bewer- F1 |1.Partel A 19 3 1 \
ber F2 |2.Partei B 26 [3 0
(Vor- und Famillenname des Bewerbers g
sowie Kurzhezsichnung der Partelbe F3 |3. Partei C 6 3 0 \
Ki Fs |4. Partei D 3 o | a |
e e F5 |o. Partei E 1 1 ll 0 II
D1 |1. Kandidatin (Partei A} 19 £ 1 76 | 6. Partei F 0 0 | 0 |
D2 | 2. Kandidatin (Partei B) 26 7 0 F7 | 7. Partei G 1 0 0 1
D3 |3.Kandidat (Partei C) 6 3 0 Fe_|S. Partei H = 0 0
— - Fs |9. Partei | - 0 0
D4 | 4. Kandidatin (Partei D) 3 0 2 Fio [10. Partei ) 0 1] 0
D5 |5. Kandidat (Partei E) 1 1 /] Fi1 |11. Partei K — 0 0
D6 Fiz |12, Partei L - 0 0
6. Kandidat (Partei F) o /] 0 F13 113, Partel M — 1 0
by Fi4 |14, Partei N — 1 0
7. Kandidat (Partei G) 1 0 0 "
| Fi5 |15, Partei O 3 1 0
D10 . N . i —
10. Kandidatin (ParteiJ) 0 [¢] 0 Fi6 |16, Par‘tell P 0 0 1
F17 |17, Partei O - 2 | 0 |
D15 |15. Kandidatin (Partei O) 3 1] (1] Fis | 18. Partei R _ 0 | 0 ]
o F13 | 19. Partei S 1 0| 1 |
19. Kandidat (Partei S) 1 0 0 [720 [ 20. partei T - 1 0 I
F21 | 21, Partei U - 1 0
D22 |22. Kandidatin (Partei 2) ] o 0 F22 |22, Partei V 0 0 0
o Tea e F23 | 23. Partei W _ 0 \ o /
sarntw Erststimi &0 20 v R :'u':m Zweitstmmen Insge- 60 23 W

Abb. 15: Muster-Niederschrift: Eintragung Stapel D (Kuriositaten)

Vermischen Sie die Stimmzettel von Stapel D (unabhéngig davon, ob die Ent-
scheidung gtiltig oder ungltig war) nicht mit den anderen drei Stapeln. Der Stapel
D bildet einen geschlossenen Stapel fir sich, der gesondert verpackt wird.

Gesamtergebnis bilden

Zum Schluss werden aus den drei Zwischensummen (ZS I-l1l) die jeweiligen Gesamtsum-
men gebildet und in der letzten Spalte (,Insgesamt®) sowie der letzten Zeile eingetragen.
Dies geschieht bei allen Zeilen (C, D, E, F).

| Ergebnis der Wahl im Wahlkreis (Erststimmen) | | Ergebnis der Wahl nach Landeslisten (Zweitstimmen) |
Summe [E] + [F] muss mil [B] Gbereinstimmen
Summe [C] # [D] muss mit [B] ubereinstimmen

I [ [ zs1 [ zsm | zsw | ipsgesam
zs1 zs zsm [c |ongikigezwerstmmens | 5 [ 7 | 3 J@
C | Ungiitige Erststmmen ( s Y4 (10 Yy (2 Y=( 17 Gutige Zetstmmen
< - - = Von den gultigen Zwefistim-
Fsumm Erststimmen: T O zs1 zsn zsm W
Von den galtigen Erststim- . ; " i
Than Entilan Rl T Diwar Addition von ZS | bis Il 71 |L Partei A 19 3 1 / 26\
ber ergibt Insgesamt” F2 |2. Partei B 26 6 0 32 \
[\mmlmnl-rb-_::- BIbt, T g F2 |3. Partei C 6 3 0 9 |
A F4 |4 Partei D 3 0 0 3 \
. wor- ket Senze-) | | d N F5 |5. Partei E 1 1 o I 2
01 | 1. Kandidatin (Partei A) 19 )4( 9 + 1 = o |6. Partei F 0 0 o | o
D2 |2. Kandidatin (Partei B) 26 7 0 | 33 \| 7 [7-PereiG 1 0 o JI_1
D3 | 3. Kandidat (Partei C) 6 3 0 9 F8_|8. Partei H - 0 o | 0
I — = T T 2 5 Fs |9. Partei | — 0 0 fi]
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Abb. 16: Muster-Niederschrift: Gesamtergebnis
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meint immer die Summe der gultigen und ungultigen Stimmen der jeweiligen

@ Addieren Sie nicht die gultigen und ungtiltigen Stimmen miteinander! ,Insgesamt*
Zeile.

Sollte es zu Schwierigkeiten oder sonstigen Auffalligkeiten wahrend der Auszahlung kom-
men und diese durch wiederholtes Auszéhlen nicht behoben werden konnen, wird dies unter
5.1 in der Niederschrift vermerkt.

Jedes Mitglied des Wahlvorstandes kann eine Neuauszahlung verlangen. Dieses Mitglied
wird namentlich und mit Begriindung zur geforderten Neuzahlung unter 5.2 in der Nieder-
schrift vermerkt.

Plausibilitat prifen

Nachdem Sie zu einem Gesamtergebnis gekommen sind, missen Sie dieses noch auf seine
Plausibilitat hin Gberprifen.

1. Die Summe der ungiiltigen Erststimmen (C) plus die Summe der gultigen Erststim-
men (D) muss die Anzahl der Wahler*innen (Anzahl Stimmzettel) ergeben:
C+D=B.

Gleiches gilt flr die unglltigen und gtiltigen Zweitstimmen: E + F = B.

2. Die Summe der giiltigen Erststimmen der verschiedenen Bewerber*innen muss
gleich der Summe der gultigen Erststimmen sein: D1 + D2 + .... D28 = D.
Gleiches gilt fir die giltigen Zweitstimmen in Bezug auf die verschiedenen Parteien:
F1+F2+ ... +F28 =F.
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Summe [C] + (D muss mi [B] Ubemminstimemen.
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Abb. 17: Muster-Niederschrift zur Bundestagswabhl
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7.4 Telefonische Schnellmeldung

Tragen Sie die Gesamtergebnisse aus Punkt 4 der Niederschrift in das Formular zur Schnell-
meldung im Wahlordner ein und rufen Sie Ihren Telefonisten/Ihre Telefonistin vom Wahlamt

an.

Die Stadt Leverkusen mobilisiert alle nétigen personellen Ressourcen, um das Ergebnis so
schnell wie méglich entgegenzunehmen. Dennoch kann es bei 108 Urnenwahllokalen und 38
Briefwahllokalen zu Wartezeiten kommen. Daher bitten wir Sie um ein wenig Geduld. Sollte
die Nummer lhres Telefonisten/lhrer Telefonistin besetzt sein, versuchen Sie es bitte ein

paar Minuten spéater erneut.

Nachdem lhre Ergebnisse telefonisch bestétigt wurden, tragen Sie sie in der Niederschrift

unter Punkt 4 ,Wahlergebnis“ mit Kugelschreiber ein. Zudem (wenn noch nicht geschehen)
schreiben Sie alle anderen Angaben, die Sie in der Niederschrift bisher ggf. mit Bleistift geta-
tigt haben, nun mit Kugelschreiber.

7.5 Abschlussarbeiten

Verpacken der Stimmzettel

Fir das Verpacken aller Unterlagen gehen Sie wie folgt vor:

Schritt 1: Verpacken der Stimmzettel, Wahlscheine und Wahlbenachrichtigungen

Verpackung von

Aufkleber

Umschlags- | Eingenommene Wahlscheine Umschlag 1 ,Eingenommene
typ 1 Wahlscheine*

Umschlags- | Alle zweifelsfrei gliltigen Stimmzettel Umschlag 2 ,zweifelsfrei gultige
typ 2 von Stapel A sortiert nach Partei (Erst- | Stimmzettel (Stapel A)“ mit Frei-
und Zweitstimme gleich) feld fir die Partei
Umschlags- | Alle Stimmzettel von Stapel B (Erst- Umschlag 3 ,gultige Stimmzettel

typ 3 und Zweitstimme unterschiedlich) Stapel B*

Umschlags- | Alle leer abgegebenen Stimmzettel Umschlag 4 ,leer abgegebene
typ 4 (Stapel C) Stimmzettel Stapel C*
Umschlags- | Alle Stimmzettel, die Anlass zu Beden- | Umschlag 5 ,zweifelhafte Stimm-
typ 5 ken gaben (Stapel D) zettel Stapel D*

Kartontyp 1

Nicht benutzte Stimmzettel kommen
zurlick in den Stimmzettelkarton

Karton 1 ,Unbenutzte Stimmzettel”

Kartontyp 2

Eingenommene Wahlbenachrichtigun-
gen kommen in leeren Stimmzettelkar-
ton

Karton 2 ,Wahlbenachrichtigun-

gen

Alle Umschlage sind mit den beiliegenden Siegelmarken zu versiegeln.

Zudem sind getrennt nach Umschlagstyp auf allen Umschlagen die laufende
Umschlagsnummer bezogen auf die Gesamtzahl des Umschlagstyps auf
dem Etikett an der vorgesehenen Stelle zu notieren:
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z. B. bei Umschlag Nr. 2: ,,3 von 4“ = der so beschriftete Umschlag ist der
dritte von insgesamt vier Umschlagen des Umschlagstyps 2

Schritt 2: Verpacken der Umschlage und der Kartons

Alle Umschlage werden zusammen in Packpapier verpackt. Dieses wird mit einer Siegel-
marke zugeklebt.

Die Kartons des Kartontyps 1 und 2 sowie die Umschlage (in Packpapier verpackt)
kommen anschlie3end in den Umzugskarton, welcher bereits mit der Stimmbezirksnummer
versehen ist.

Schritt 3;: Wahlordner

Alle zuvor entnommenen Unterlagen aus dem Wahlordner werden nun wieder eingeheftet,
sodass nun keine Dokumente mehr im Wahlraum liegen.

Aufrdumen

Hinterlassen Sie den Wahlraum bitte so, wie Sie ihn vorgefunden haben. Bitte achten Sie da-
rauf, dass keine personlichen Unterlagen im Wahlraum verbleiben. Die Wahlurnen und Sicht-
schirme verbleiben im Wahlraum.

Alle Mitarbeiterinnen des Wahlamtes danken Ihnen dafiir, dass Sie den Wahlraum so sauber
hinterlassen, wie Sie ihn vorgefunden haben.

Letzter Check: Unterschriften

Jedes Wahlvorstandsmitglied muss seine Unterschrift auf der letzten Seite der Niederschrift
leisten.

Y Vergessen Sie bitte auf keinen Fall die Unterschriften jedes Mitglieds des
L2\ | Wahlvorstandes!

Uberweisung des Erfrischungsgeldes

Die Stadt Leverkusen zahlt ein deutlich erhdhtes Erfrischungsgeld im Vergleich zu den ge-
setzlichen Empfehlungen. Die Zahlung erfolgt zeitnah nach dem Wahltag per Uberweisung.
Mit dem Erfrischungsgeld sind alle Anspriiche gegen das Wahlamt aus der ehrenamtlichen
Tatigkeit gedeckt. Fahrt- und Ubernachtungskosten kénnen nicht geltend gemacht werden.

Mitglieder, die sich freiwillig vor dem Ende der Aufraumarbeiten aus dem Wabhlvorstand ver-
abschieden, haben kein Anrecht auf das Erfrischungsgeld. Bei Sonderfallen ist mit dem
Wahlamt Kontakt aufzunehmen.

A Ohne Unterschriften gibt es kein Erfrischungsgeld!
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Ubergabe aller Unterlagen

Nachdem alle Aufgaben im Wahlraum erledigt sind, miissen die Unterlagen der Stadt Lever-
kusen Ubergeben werden. Der/die Wahlvorsteher*in oder die Stellvertretung bringt den Wahl-
koffer, den Wahlordner, den Umzugskarton sowie Schloss und Schlussel der Wahlurne zu-
rick zur Annahmestelle:

Gelande der Firma Niesen, Adolf-Kaschny-Str. 4, 51373 Leverkusen

Bitte geben Sie den Mitarbeitersinnen am Annahmeschalter Zeit, Ihre Materialien entgegen-
zunehmen und zu kontrollieren. Die Mitarbeiter*innen sind bemuiht, Sie mdglichst schnell zu
bedienen. Aufgrund der vielen zeitgleichen Abgaben kann es jedoch zu Wartezeiten an der
Annahmestelle kommen.

8. Herzlichen Dank fur Ihre Mithilfe!

Die Stadt Leverkusen wiinscht Ihnen einen schénen und interessanten Wahltag.
Vielen herzlichen Dank fur Ihre Mithilfe!

Ankindigung: Am 14.09.2025 steht die Kommunalwahl sowie die Integrationsratswahl in Le-
verkusen an. Zudem kann es zwei Wochen spater auch zur Oberbirgermeister-Stichwahl
kommen, bei der jede Hilfe gebraucht wird (28.09.2025). Auch bei diesen Wahlen freut sich
das Wahlamt der Stadt Leverkusen Uber lhre Unterstiitzung am Wahltag!
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